Ministerio de Educacion
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
CONSEJO SUPERIOR

“2022 -Las Malvinas son Argentinas”

LA RIOJA, 31 de marzo de 2022.

VISTO: El expediente N° 00-02273/2022 del registro de nuestra
Universidad, y; ,
CONSIDERANDO:

Que, por el citado expediente el decano del Departamento de
Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales de esta Universidad, Prof. Esp. Migue Molina,
solicita a este Consejo el refrendo de la Resolucién Rectoral N° 114 /2019, por la que
se crea la Direccion de Educacion a Distancia y Tecnologia Educativa (DEaDyTE)
dependiente de la Secretarfa de Asuntos Académicos del Rectorado de esta
Universidad.

Que, en ese sentido, destaca que con el dictado de aquella
Resolucién la Comisién Nacional de Evaluacién y Acreditacién Universitaria
(CONEAU) recomienda a la Secretarfa de Politicas Universitarias, a través de la
Resolucion “RESFC-2019-160-APN-CONEAU#MECCYT y Anexo, la validacion del
Sistema Institucional de Educacién a Distancia (SIED) de UNLaR. En consecuencia,
la Secretarfa de Politicas Universitarias dicta la Resolucién SPU N° 174 de fecha 2 de
septiembre de 2019, por la que otorga validez al SIED de UNLaR.

Que, cabe destacar que la creacion de la DeaDyTE unifica las
competencias, misiones y funciones de la Direcciéon de Tecnologia Educativa (DTE)
creada mediante la Ordenanza C.S5. N° 024/14 (Manual de Misiones y Funciones,
Ordenanza CS. N° 028/14) y la Escuela Superior Académica a distancia (ESAD-
UNLaR), creada por Ordenanza CS. N° 367/08; instituyendo as{ una estructura
superadora y homogénea del SIED UNLaR, que integra las dimensiones
pedagogicas, comunicacionales y tecnolégicas, con dependencia unificada en la
Secretaria de Asuntos Académicos y articulacion de Departamentos Académicos,
Sedes Regionales y Delegaciones Académicas, en acuerdo a los estandares
establecidos en Resolucion ME N° 2641/17 y con los lineamentos de nuestro
Estatuto Universitario.

Que, conforme a lo dispuesto por el art. 74° inc. “43” del Estatuto
Universitario, resulta atribucién del Cuerpo: “...aprobar la estructura orginica,
misiones y funciones de las dreas de esta Universidad, de conformidad a las disposiciones de
este Estafuto...”.

ORDENANZA N 2 (] §
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Que, puesto el asunto a consideracién en sesién ordinaria de
fecha 31 de marzo de 2022, este Consejo Superior resolvio sobre tablas refrendar la
Resolucién Rectoral N° 114/19.

Por todo ello, en el ejercicio de sus atribuciones estatutarias y previo tratamiento
en particular de lo antes “Visto y Considerado”

EL CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
ORDENA:

ARTICULO 1°: REFRENDAR la Resolucion Rectoral N° 114/2019 mediante la cual
se resuelve: 7 ARTICULO 1°: DEROGAR totalmente las Ordenanzas C.S. N° 367/08,
24/14 y 28/14. ARTICULO 2°: DEROGAR parcialmente la Ordenanza C.S. N° 434/11
Estructura Orgdnica y Ordenanza C.S. N° 436/11, Manual de Misiones y Funciones de la
UNLaR, respectivamente, suprimiendo en ambas la Escuela Superior Académica a Distancia
( ESAD- UNLaR) y la Direccion de Tecnologia Educativa (DTE). Articulo 3°: CREAR en
dependencia de la Secretaria de Asuntos Académicos del Rectorado la Direccidn de
Educacion a Distancia y Tecnologia Educativa (DEaDyTE)” cuya estructura organica y
manual de misiones y funciones se detallan en el Anexo [ y II de la presente, y en
alcance de los “Considerandos” de este acto administrativo.

ARTICULO 2°: Comuniquese y girese para su conocimiento y efectos a la Secretarfa
de Asuntos Académicos de esta Universidad.

ORDENANZA N? 208

Secretario Relator Técnico Presidente
Consejo Superior Consejo Superior
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LA RIOJA, 31 de marzo de 2022.

ANEXO II- ORDENANZA N° 208
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

2. MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES.

El presente manual es un instrumento de gestion que describe la misiony funciones
del personal integrante de la DEaDyTE, en la Universidad Nacional de La Rioja.

Este documento permite integrar y orientar al personal a su cargo, y €s un
instrumento valioso para estudios de productividad, reorganizacion y de recursos
humanos. '
El manual de misiones y funciones constituye la normativa que aplicara la
DEaDyTE y ha sido confeccionado con el proposito de construir una herramienta
atil para conocimiento y cumplimiento del personal que la integra, a efectos de que
procedan a la correcta ejecucion de las funciones a cumplir.

En el mismo se visualiza con precision, niveles jerarquicos, misiones y funciones,
supervisiéon y relaciones ontre el recurso humano de las distintas dreas que
componen la DEaDyTE. :

Cabe destacar que el presente manual seré actualizado cuando se produzcan
cambios o modificaciones en los procesos o procedimientos internos de la DEaDyTE
o en la estructura organica de la UNLaR.

La Direcciéon de Educacién a Distancia y Tecnologia Educativa es la encargada de
contribuir, coordinar y propiciar la mejora permanente de las actividades
académicas de Nivel Superior en modalidad virtual o a distancia, brindando el
soporte pedagdgico, Tecnoloégico 'y comunicacional requeridos por cada
Departamento Académico, Sede Regional o Delegacion Académica dela UNLaR.
Esta focalizada en el disefio, implementacion y evaluacion de proyectos educativos
y actividades de investigaciony extension, garantizando un aprendizaje equitativo €
integral, a través de la asistencia pedagogica y tecnologica para el optimo y eficiente
uso de la tecnologia aplicada a los procesos de ensefianza y aprendizaje donde la
relacién docente- alumno se encuentra separada en el tiempo y/o en el espacio,
durante todo o gran parte del proceso educativo.

Lic. Eduardo Ddniel Varas Dr. Daniel
Secretario
Consej

Iberto Quiroga
elator Técnico Presidente
Superior Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° 208
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA'Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE) :
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

2.1.- DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANICA

1 Nombre: Direccion de Educaciéon a Distancia y Tecnologia Educativa- |
DEaDyTE ; =

2. Dependencia Directa: Secretarfa de Asuntos Académicos
3. Autoridad Directa sobre:

e e Coordinacion Pedagogica

e Coordinacion Tecnolégica

4. Denominacion del Cargo del Titular: Director

VISION
Su Visién es promover el desarrollo de propuestas educativas de pregrado, grado y
posgrado en modalidad virtual o a distancia, convirtiéndose en un 6rgano de
gestion que acredite la excelencia educativa mediada por tecnologias,
comprometiéndose en el desarrollo institucional, regional, nacional e internacional.
Ser la Direccién que consolide el uso de las tecnologfas de la informacion y
comunicacion como herramienta ‘de innovacién en los procesos educativos,
manteniéndolos a la vanguardia de la cultura digital, con liderazgo participativo,
trabajo en conjunto, trabajo colaborativo, disciplina y calidad.
Se focaliza en la promocién de propuestas educativas y actividades de extension e
investigacién, que permitan potenciar Ja trayectoria académica de docentes y
estudiantes, garantizando un aprendizaje extendido, equitativo e integral, poniendo
a disposicion de la comunidad universitaria un servicio eficiente con asistencia
pedagogica, tecnologica y comunicacional para el optimo uso de la tecnologia
aplicada a los procesos de ensenanza y de aprendizaje.
En este contexto tiene el proposito de planificar, organizar, disefar, dirigir y evaluar
propuestas educativas de pregrado, grado y postgrado en modalidad virtual o a
distancia, a través de las Plataformas Virtuales de Aprendizaje, VIRTUAL UNLAR
nitps:/ / virtual unlar.edu.ar para carreras en modalidad a distancia, y EVA UNLAR
https:/ /catedras.uplar.edu.ar, como complemento para carreras presenciales, que se
desarrollan en los Departamentos Académicos, Sedes Regionales y Delegaciones
Académicas de la UNLaR. f '
a8l

Lic. Eduardo Daniel Varas Dr. Daniel"Alberto Quiroga
Secretario Relator Técnico Presidente
Conseja Superior Consejo Superior
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&
ANEXO II- ORDENANZA N° 2 0 8 ,
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA'Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

MISION i

Su mision se enmarca en las Leyes de Educacion Nacional N° 26.206 y de Educacion
Superior N° 24.521; en la Res. M.E. 2641 /17 y el nuevo Estatuto Académico de la
Universidad Nacional de La Rioja, Resolucion ME N° 2485-E/ 2017, que dispone
proponer y formular la politica de Tecnologfa Educativa y Cientifica en los aspectos
educativos y tecnologicos de la Educacion con Modalidad virtual o a Distancia,
atendiendo a los lineamientos regionales, nacionales e internacionales.

Ampliar la oferta de Educacion Superior a todos los sectores sociales de la
poblacién brindando igualdad de oportunidades como lo establecen las leyes de
Educacién Nacional N° 26.206 y de Educacién Superior N° 24.521 :
Contribuir a la diversificacion de la oferta educativa de la UNLaR a nivel regional,
nacional e internacional, mediante la implementacion integral de un Sistema de
Educacion a Distancia.

Incluir a una poblacién estudiantil dispersa geogréaficamente, especialmente a
aquellas que se encuentran en el interior del territorio provincial, evitando el
desarraigo y favoreciendo el desarrollo regional.

Contribuir a la formacién de profesionales con el més alto nivel académico, para
promover el desarrollo de la sociedad riojana y argentina.

Contribuir al proyecto institucional de la UNLaR, acrecentando su expansion
territorial, a través de propuestas educativas a distancia. )

Posibilitar un aprendizaje con metodologfas colaborativas, que esté ligado
fundamentalmente al trabajo en equipo en situaciones de resoluciéon de problemas,
desarrollo de proyectos y creacion conjunta de productos.

Lic. Eduardo Daniel Varas Dr. Daniel Alberto Quiroga
Secretario\Relator Técnico _ Presidente
Consejp Superior Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° 20 8
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA'Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

Desarrollar ofertas de capacitacién permanente para los docentes de la UNLaR en
nuevas tecnologias y en su uso pedago6gico, proponiendo cursos especificos de
tutorias virtuales.

FUNCIONES :
La Direccién de Educacién a Distancia y Tecnologia Educativa- DEaDyTE, debe
realizar las funciones que a continuacion se detallan y toda otra que resulte
necesaria para la consecucién de su mision. A saber:

e Estructurar y desarrollar el Sistema Institucional de Educacién a Distancia
SIED en la UNLaR que establezca las pautas, lineamientos de la modalidad,
propuestas de formacion y uso pedagogico de las tecnologias en modalidad a
distancia. ;

e Proponer, en conjunto con las unidades académicas, carreras de pregrado
grado o posgrado en modalidad a distancia, utilizando la plataforma virtual
VIRTUAL UNLAR, con tiempos y espacios flexibles, que asegure la
permanencia y calidad de la oferta educativa. )

e Coordinar acciones con las Comisiones “Asesoras Ad Hoc” creada al efecto
en cada Departamento Académico, integrada por Decano, Secretario
Académico, docentes contenidistas y tutores, Yy el Gabinete de
Asesgramiento Pedagogico (GAP) a fin de planificar Carreras de Pregrado,
Grado y Postgrado en modalidad a distancia que se vinculen con las areas de
conocimiento determinadas por la Comisién Nacional de Acreditacion
(CONEAU).

e Dar soporte al desarrollo de carreras a distancia de cada Unidad académica, a
través de un Modelo Pedagégico centrado en la actividad del estudiante con
participacién social.

Lic. Edulardo Daniel Varas Dr. Daniél Alberto Quiroga
Secretarjo Relator Técnico Presidente
Consgjo Superior : Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° 208
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

e Desarrollar e implementar propuestas de capacitacion permanente de los
educadores en pos del desarrollo del Tutor Virtual. '

o Asesorar a los docentes de la UNLaR, sobre él uso pedagogico de las
tecnologias digitales y entornos virtuales de aprendizaje.

e Promover la integracion de las tecnologias de la informacion y de la
comunicacién, con fin de desarrollar propuestas educativas con opcion
pedagoégica a Distancia.

e Conformar espacios de innovacién educativa, cientifica, pedagogica Y.
tecnol6gica en educacion a distancia.

» Propiciar convenios marco con organizaciones educativas nacionales e
internacionales que aporten conocimientos, experiencias, infraestructura y
recursos para aprovechar los beneficios de la educacion a distancia.

e Promover y fortalecer vinculos con las agencias nacionales de evaluacion y
acreditacién universitaria, a fin de garantizar la calidad de la oferta educativa
a nivel de pregrado, grado y posgrado que se desarrollan bajo la modalidad a
distancia.

e Administrar en su nivel logico a todas las plataformas educativas
implementadas en la UNLaR, bajo la modalidad de Entornos Virtuales de
Aprendizaje, promoviendo su uso 'y garantizando su  correcto
funcionamiento.

e Participacién y transferencia en Seminarios, Congresos, Jornadas y
Encuentros, referidos a la EaD, tanto a nivel regional, nacional e
internacional.

;f' ’"\ ’/\\

Lic. Eduardo Daniel Varas Dr. Daniel"Albérto Quiroga
Secretaria Relator Técnico® Presidente
Consejo Superior Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° '? 0 8

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA'Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES
Propiciar y documentar espacios de socializacién con la Coordinacion

Pedagogica y Coordinacion Tecnologia, el Equipo de Disefio y el Consejo de
Regentes de Departamentos Académicos, Sedes Regionales y Delegaciones
Académicas, con el fin de consensuar, disefiar e implementar actividades de
forma integral que respondan a las necesidades de la comunidad educativa.
Mantener una comunicacién permanente con los equipos de gestion en
general y departamentos académicos, sedes y delegaciones en particular, a
ofectos de socializar las acciones planificadas y ejecutadas por la direccion,
disenando planes de mejoras que den respuesta efectiva a las necesidades
particulares de cada érea.

Socializar a través del sitio WEB de la UNLaR (hitp:// www . unlareduan),

espacios especificos como son radio y TV UNLaR por streaming, y por redes
sociales, las acciones desarrolladas por la DEaDyTE, promoviendo la
participacion en las capacitaciones docentes y en eventos regionales,
nacionales e internacionales, referidos a la modalidad a distancia.

Desarrollar en conjunto con el personal de las distintas éreas de la DEaDyTE,
un informe anual de gestion, que incluya los aspectos relacionados a:
Acciones de gestion, actividades desarrolladas, formacién de recursos
humanos, acciones administrativas, participacién y transferencia, actividades
relacionadas con el sistema de videoconferencias, participacién en proyectos
de investigacion y extension, resultados de capacitaciones de regentes y
docentes, informes estadisticos y proyeccion/ prospectiva de la DEaDyTE
para el afio sigulente.

A partir del informe de gestion presentado anualmente ante la Secretarfa de
Asuntos Académicos al finalizar cada afo, en el marco del seguimiento y
evaluacion del SIED, deberé disefiar planes de mejora que permitan, a partir
de los resultados obtenidos, proyectos que satisfagan las necesidades
dinamicas de la comunidad educativa.

Lic. Eduarido Daniel Varas Dr. Daniel Alberto Quiroga
Secretario\Relator Técnico Presidente

Consej§ Superior Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° 208
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA'Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE)
- MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

e Administrar en la Plataforma VIRTUAL UNLAR y EVA UNLAR el espacio
creado y de uso exclusivo de los integrantes de la DEaDyTE, a efectos de
realizar un seguimiento de actividades planificadas y ejecutadas, y de otras
que eventualmente pudieran presentarse.

o FEvaluar la participacion en procesos de educaciéon virtual, tanto a nivel
cuantitativo y cualitativo en sus obligaciones académicas.

o Garantizar la actualizacion de las versiones de software de los entornos
virtuales de aprendizaje, recomendando en todos sus casos el uso de
software libre y de cédigo abierto.

2 9. DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANICA

[1. Nombre: Coordinacion Pedagogica

2. Dependencia Directa: Direccién de Educacion a Distancia y Tecnologia
Educativa- DEaDyTE

3. Autoridad Directa sobre: Equipo de Disefio EaD

4. Denominacion del Cargo del Titular: Coordinador

VISION

La Coordinacion Pedagogica depende directamente de la Direccién de Educacion a
Distancia y Tecnologia Educativa. Tiene a su cargo la Coordinacion del Equipo de
Diseno en la EaD. '

Su visién es liderar el equipo de disefio de la DEaDyTE integrado por disefniadores
de materiales digitales y graficos, corrector de estilo y comunicadores; y las
comisiones Ad Hoc de cada una de los Departamentos Académicos en
colaboracién con el Gabinete de Asesoramiento Pedagogico (GAP); docentes
contenidistas y tutores con la facultad de asesorar, guiar y desarrollar el proyecto
de virtualizacién de carreras de pregrado, grado y posgrado en modalidad a
distancia.

‘x\ b < g
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Lic. Eduaddo Daniel Varas Dr. Dafiiel Alberto Quiroga
Secretario Relatér Técnico ~ Presidente

Consejp Superior Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° 20 8
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE) :
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

MISION

Su misién es coordinar y colaborar en la planificacién y ejecucion de actividades que
permitan un adecuado desempefio de las tecnologias de la informacién y
comunicacién en los procesos de ensefanza y aprendizaje de las carreras de
pregrado, grado y posgrados con modalidad a distancia, con una vision clara sobre
el diseno de los contenidos y materiales, y su interaccion con el estudiante para la
apropiacién y construccion de conocimiento.

FUNCIONES
La Coordinaciéon Pedagégica, debe realizar las funciones que a continuacion se
detallan y toda otra que resulte necesaria para la consecucion de’su mision. A saber:

e Conformar equipos de Disefio de EaD, compuestos por disefiadores de
materiales, disefiadores graficos, corrector de estilo y comunicadores,
Dicho equipo deberé estar conformado por profesionales capacitados
para el desarrollo y fortalecimiento del Modelo Pedagdgico de Educacién
a Distancia de la UNLaR.

s Asesorar sobre el proceso de mediacion de contenidos con tecnologias en
asignaturas o trayectos de formaci6n curricular y otros cursos requeridos
para la aprobacion de las carreras de la UNLaR, o cursos abiertos a la
comunidad.

o Asesorar para el disefio, produccion y evaluacién de materiales pedagogicos
mediados con el uso de tecnologfas, considerando los derechos sobre
estos, bibliografia y medios de acceso.

¢ Explicitacién de un cronograma (espacios y tiempos) en donde se manifiesten
las diferentes actividades y recursos que deberén llevarse a cabo en cada
curso virtual dentro del plan de estudio de una carrera en modalidad
virtual o a distancia.

. N
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Lic. Eduardo Daniel Varas Dr. DanielAlberto Quiroga

Secretarig Relator Técnico Presidente
Consejo Superior Consejo Superior
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ANEXO II- ORDENANZA N° 208
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

e Definir el perfil del tutor virtual con sus respectivas responsabilidades
académicas. ‘

o Asesorar a la DEaDyTE en la elaboracion de lineamientos institucionales
para la modalidad en educacion a distancia.

s Representar ala DEaDyTE institucionalmente en caso que asi se requiera.

e Articular programas y convenios de educacion a distancias con otras
instituciones nacionales regionales, nacionales e internacionales.

o Asesorar y colaborar en el desarrollo de contenidos curriculares con
modalidad a distancia en los procesos formativos que se gesten en cada
Unidad Académica, sede y delegacion.

o Disenar Trayectos de Formacion y actualizacion docente en los procesos de
ensefianza y aprendizaje mediados por Tecnologifas de la Informacion y la
Comunicacion.

« Asesoramiento pedagégico para el disefio de unidades de aprendizaje y
materiales didacticos para la educacion con modalidad a distancia.

o Asegurar coherencia y unidad entre contenidos y herramientas tecnologicas a
fin de lograr contextos reales de aprendizaje.

e Trabajar para la calidad de un entorno virtual de ensefianza y aprendizaje
con materiales didacticos apropiados.

o Garantizar la mediacién pedagégica que oriente a la excelencia académica de
la oferta educativa en modalidad a distancia de la UNLaR.

o Asegurar la coherencia estilistica y estética al material disefiado para la
educacién a distancia. ‘

e Guiar a los contenidistas y tutores en el proceso de virtualizacion.

e Asesorar sobre el desarrollo de clases, espacios de intercambio entre
estudiantes y docentes, cronograma de trabajo durante toda la cursada,
programa o gufa didactica y el desarrollo de los contenidos.

=
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Lic. Eduardo Darjiel Varas Dr. Daniel Alberto Quiroga

Secretario Relator Técnico Presidente
ConsejoSuperior Consejo Superior
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(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES.

o Evaluar el disefio y diagramacion de los materiales que se elaboren para el
desarrollo de la asignatura o curso con modalidad a distancia. '

7 3.- DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANICA

1. Nombre: Coordinacion Tecnologica

DEaDyTE

2. Dependencia Directa: Direccion de Educacion a Distancia y Tecnologfa Educativa-

Delegaciones de la UNLaR)

3. Autoridad Directa sobre: Consejo de Regentes (Departamentales, de Sedes y

| 4. Denominacion del Cargo del Titular: Coordinador

VISION

|.a Coordinacion de Tecnologfa Educativadepende directamente de la DEaDyTE.
Tiene a su cargo la Coordinacién del Consejo. Consultivo  de
RegentesDepartamentales, de Sedes y Delegaciones de la UNLaR.

Define y coordina tareas tendientes a cumplir con los objetivos de la Direccion,
garantizando la congruencia de las acciones llevadas a cabo, a fin de facilitar la
prestacion de los servicios educativos en modalidad a distancia de la UNLaR con
calidad, eficiencia y eficacia.

Debe poseer una mirada integral del sistema de Educacién a Distancia,
reconociendo a la tecnologia como soporte para el “desarrollo de propuestas
educativas a distancia.

MISION

Su mision es orientar a las Comisiones Asescras Ad Hoc de cada Departamento
Académico en los proyectos de implementacion de carreras de pregrado, grado y
postgrado con modalidad a distancia, en el marco del Modelo Pedagégico de
Educacién a Distancia de la UNLaR y del Sistema Institucional de Educacion a
Distancia SIED, para el logro de la excelenciay calidad académica.

~ A
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DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

(DEaDyTE)
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

FUNCIONES
La Coordinacién Tecnologica, debe realizar las funciones que a continuacién se
detallan y toda otra que resulte necesaria para la consecucién de su misién. A saber:

j e
Lic. Eduando Daniel Varas Dr. Daniel /

Ser el nexo entre la DEaDyTE y los regentes Departamentales, de Sedes
Regionales y Delegaciones Académicas de la Universidad, a los fines de
planificar acciones de educacién a distancia.

Relevar las necesidades de recursos humanos y tecnolégicos que fortalezcan
el Sistema Institucional de Educacién a Distancia que optimicen el uso de la
Tecnologia Educativa en los proyectos de Educacién a Distancia de la
UNLaR.

Proponer a los departamentos académicos, sedes y delegaciones, la
designacion del recurso humano apropiado para desarrollar las funciones de
regentes departamentales, de sedes y delegaciones, no pudiendo ser
designados sin el mutuo acuerdo de las partes, considerando las
competencias deseables en las dimensiones pedagodgicas, comunicaciones, de
accion tutorial, como asf también las administrativas, de gestion, liderazgo y
trabajo en equipo.

Planificar las necesidades de capacitacién detectadas por el Consejo de
Regentes en cada departamento académico, sede y delegacion, a los fines de
propiciar programas permanentes de superaciéon académica a distancia.
Coordinar y supervisar las acciones de capacitacién realizadas por el Consejo
Consultivo de Regentes. ‘

Controlar la ejecucién del Plan Anual de Capacitacién docente y del Plan
Anual de Actividades, presentados por el Consejo de Regentes.

Participar de las Comisiones Asesoras de Educacion a Distancia en Carreras
de pregrado, grado y posgrado correspondientes a las Unidades Académicas.
Mantener actualizadas las Normas y disposiciones de cardcter técnico -
pedagogico y administrativo, asf como de los avances tecnolégicos vigentes.

Secretario\Relatcr Técnico Presidente
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e Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y acciones encomendadas a los regentes departamentales, de
sedes y delegaciones.

e Proponer lineamientos y criterios, sobre el uso institucional de las tecnologias
de la informacién y comunicacién; asi como prestar el apoyo técnico que se
requiera para la formulacion, instrumentacién, control y evaluacion de
educacién a distancia.

o Fortalecer y coadyuvar en el desarrollo de los nuevos proyectos a
implementar en educacion a distancia. :

o Llevar un control preciso de la agenda de actividades y planes de trabajo de
la DEaDyTE.

e (Captar, organizar y procesar toda la informacién, a los fines de producir
informes de avance, necesidades y/o resultados

e Velar por la aplicacion de las politicas, criterios de operacion y cumplimiento
de las funciones de los regentes departamentales, de sedes y delegaciones.

e Revisar el cumplimiento oportuno de la planificacién a fin de optimizar los
recursos a partir de la evaluacion, el alcance de las actividades y logros
alcanzados.

e Administrar y gestionar las Plataformas educativas EVA UNLAR vy
VIRTUAL UNLAR promoviendo su uso y garantizando su COITeCto
funcionamiento.

e Optimizar los recursos humanos, materiales, financieros y tecnoldgicos, que
permitan cumplir con los objetivos propuestos por la Direccion.

\( ¥
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¢ Administracion y registro del sistema de videoconferencias de la UNLaR,
utilizado para el desarrollo de actividades académicas y de gestion.

» Promover actividades de capacitacion docente permanente en las plataformas
virtuales de aprendizaje de la UNLaR.

o Conformar espacios de innovacién educativa, cientifica, pedagogica y
tecnolégica en educacion a distancia.

2.4.- DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANICA

1. Nombre: Equipo de Disefio EaD

2. Dependencia Directa: Coordinacién Pedagogica

3. Autoridad Directa sobre:

4. Denominacion del Cargo del Titular: Equipo Técnico

VISION

Su visi6n es garantizar un concepto de mediaciéon pedagégica que oriente a los
estudiantes hacia la excelencia académica, lo que implica un acompafiamiento
constante, atencion individualizada y una retroalimentacién permanente.

MISION

El equipo de Disefio EaD estd conformado por disefiadores de materiales,
corrector de estilo y comunicadores, de la DEaDyTE que trabajaran
conjuntamente con el gabinete de asesoramiento pedagogico (GAP);docentes
contenidistas y docentes/tutores de cada una de los Departamentos Académicos
que constituyen las comisiones Ad Hoc para el disefio de propuestas formativas
de EaD de la UNLaR.

Su mision es consolidar el empleo adecuado de las tecnologias de la informacion y
comunicacién y los modelos educativos en los procesos de ensefanza y aprendizaje
y construccién del conocimiento bajo la modalidad a distancia. Integrandose en el
trabajo conjunto, disciplinar y de calidad con la DEaDyTE, contribuyendo de
manera significativa en el mejoramiento de la calidad educativa de la universidad.

Lic. Eduatdo Daniel Varas Dr. Daq;i»ei" {Ibérto Quiroga
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DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
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MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

Asesorar en cuestiones pedagoégicas, técnicas y comunicacionales en lo que respecta
al disefio de propuestas de formacién y carreras de pregrado, grado y posgrado de
educacion a distancia de la UNLaR.

FUNCIONES
El Equipo de Diseno EaD, debe realizar las funciones que a continuacion se detallan
y toda otra que resulte necesaria para la consecucién de su mision. A saber:

Brindar asesoramiento pedagégico, técnico y ‘comunicacionales de las
propuestas de formacion y carreras de pregrado, grado y posgrado de
educacion a distancia de la UNLaR.

Seleccion de materiales didécticos apropiados para alcanzar los objetivos que
involucre diferentes recursos medidticos con miras a generar interaccion,
aprendizaje colaborativo, andlisis, critica, creatividad e interés investigativo,
entre otros.

Colaborar en el desarrollo del contenido curricular de las carreras de
pregrado, grado y postgrado que incluyen virtualidad en los procesos
formativos que se gesten en cada Departamento Académico.

Dar coherencia estilistica y estética a todo el material desarrollado para las
carreras en modalidad a distancia.

Desarrollar el disefo de la interfaz y producir los contenidos visuales de la
plataforma y de los materiales implicados con coherencia estilistica y estética.
Acompafar y asistir a los tutores en relacion al contenido y la propuesta
pedagdgica de la accién formativa desarrollada en modalidad a distancia.
Revisar el cumplimiento oportuno de la planificacién mensual de los
docentes tutores a fin de optimizar el cumplimiento de las tareas asignadas.
Implementa procesos de evaluacion de actividades identificando debilidades,

alcances y logros.

Dr. DanielAlberto Quiroga
Presidente
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DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA Y TECNOL @iA EDUCATIVA
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MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES

e Participa en la elaboracién de programas de formacion y actualizacion en
educacién a distancia orientando en los aspectos metodologicos y
pedag0gicos

2.5.- DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANICA

1. Nombre: Consejo Consultivo de Regentes

2. Dependencia Directa: CoordinacionTecnologica

3. Autoridad Directa sobre:

4. Denominacion del Cargo del Titular: Regente

VISION :
Constituirinstancias de formacién que permitan consensuar el disefio e
implementacién de actividades en forma integral, teniendo en cuenta las
necesidades de cada Departamento Académico, Sedes Regionales y Delegaciones
Académicas.

MISION

Los regentes departamentales, de sedes y delegaciones de la UNLaR son el nexo
entre los Departamentos Académicos, Sedes y Delegaciones y la Coordinacion de
Tecnologia Educativa, a efectos de relevar las necesidades, demandas educativas y
capacitacién docente referidas a la modalidad de educacion a distancia.

Su misién es propiciar espacios de formacion a los docentes sobre el uso de la
Plataforma Virtual de Aprendizaje VIRTUAL UNLAR, asesorando y brindando
apoyo tutorial a docentes de Departamentos Académicos, Sedes y Delegaciones.

FUNCIONES

El Consejo Consultivo de Regentes, debe realizar las funciones que a continuacion
se detallan y toda otra que resulte necesaria para la consecucion de su mision. A
saber: s

7
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Disenar y ejecutar un Plan Anual de Capacitacién Docente, con el fin de
promover el desarrollo, fortalecimiento, profesionalizacion y consolidacion
de actividades formativas en las Plataformas EVA UNLAR y VIRTUAL
UNLAR, teniendo en cuenta las necesidades de organizacién y planificacion
de cada departamento académico, Sede y/o Delegacion. '
Disefiar y ejecutar un Plan Anual de Actividades que responda a las
necesidades de planificacion y organizacion de actividades y tareas a
desarrollar en cada departamento académico, sede y delegacion.
Brindar capacitacién docente sistematica en el manejo de las plataformas
virtuales de la UNLaR
Gestionar en ambas plataformas la creacion de categorfas, aulas virtuales,
asignacion de roles y acciones de seguimiento, de acuerdo a los solicitado
por cada Departamento Académico, Sede y Delegacion.
Promocion y asistencia permanente en el uso de la tecnologia de
videoconferencia disponible en la UNLaR para actividades académicas y de
gestion con las distintas sedes académicas, incorporando a las delegaciones a
través de los Puntos de acceso Digital (PAD).
Participar de las reuniones ordinarias y extraordinarias planificadas por la
Coordinacion de Tecnologia Educativa.
Desarrollo y sistematizacion de encuestas de satisfaccion dirigidas a docentes
que desarrollan instancias de capacitacion y wuso del sistema de
videoconferencias.
Desarrollo de informes estadisticos que reflejan los resultados de los procesos
de capacitacién, sistematizacion y seguimiento en el uso de aulas virtuales
por parte de los docéntes. '
Participaciéon de Regentes en proyectos de investigacion, extensién, y
capacitacion permanente en cursos de postgrado, entre otras af/ﬁyidades.

~ ;
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e Asesorar y brindar apoyo tutorial en el manejo de entornos virtuales de
aprendizaje, a docentes de Departamentos Académicos, Sedes y Delegaciones

e Participacién activa y sistematica en un espacio de Gestién exclusiva y
cerrada para la interrelacion entre la coordinacién de tecnologia educativa y
el consejo de regentes en EVA UNLAR, a efectos de realizar un seguimiento
de las actividades planificadas y realizadas, o de otras que eventualmente
pudieran presentarse.

¢ Participacién activa en espacios de socializacién, a través de Radio, vV
UNLaR y redes sociales, a efectos de comunicar y promover las acciones de
capacitacion a la comunidad educativa.

e Desarrollo del Informe Anual de Gestion de Regentes, en el que se detalla
una sintesis de las acciones desarrolladas por los regentes en cada
departamento académico, sede y delegacion.

Secretario Relator Técnico Presidente
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