Minjsterio de Educacion y Deportes
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
Consejo Superior
“2017 - Afio de las Energias Renovables”
LA RIOJA, 28 de Marzo de 2017

VISTO: El expediente N° 00-09919/2016 del registro de esta Casa de
Altos Estudios, caratulado: “Calder6n Fabian Alejandro (Lic.); E/ Proyecto de
Ordenanza de Manual de Procedimiento y Tramites Administrativos, adjunta
Resolucién Rectoral, y;

CONSIDERANDQO:

Que, mediante el expediente referenciado en el “Visto” de la presente el
Sr. Rector de esta Casa de Altos Estudios, Lic. Fabian Calderon, a través de la
Resolucién Rectoral N° 1329/16 elevé a este Cuerpo, proyecto de modificacién de
Ordenanza N° 253/04 por el que regula el manual de procedimientos y de tramites
administrativos.

Que, en relacién a ello, el Sr. Rector manifestd en los considerandos de
aquel acto administrativo, que deviene necesario y conveniente modificar el
procedimiento de los tramites administrativos en el ambito de la UNLaR de tal modo
que se dote a los tramites de la méxima dinamica posible, en atencién a los principios
de celeridad, economia y eficacia administrativa que debe primar en el
procedimiento administrativo.

Que, asimismo, cabe destacar que las modificaciones al manual de
procedimientos y de tramites administrativos propueste radican, entre otras, en la
simplificacién y modernizacién del mismo, suprimiendo el uso innecesaric de
insumos como papel, tintay optimizando la utilizacion de la digitalizacion.

Que, impreso el trdmite correspondiente tomé intervencién la
Secretaria Legal y Técnica mediante Dictamen N° 059/17, formulando las siguientes
consideraciones a saber: “...1) En relacién al proyecio de modificacion de la Ord. H.C.S.
253/04 del Manual de Procedimientos y Trdmites Administrativos de la Universidad
Nacional de La Rioja, considero que el mismo es atinado juridicamente por cuanto sus
previsiones se ajustan a lo prescripto por la Ley Nacional de Procedimientos Administrativos
N°? 19.549, su Decreto Reglamentario N° 1.759/72 y su reforma Decreto Nacional N°
1883/91; lo que reporta en la praxis unificar la normativa vigente en la materia, receptar sus
principios ampliar los plazos para recurrir los actos administrativos que se dictan en esta
institucion unfversitaria, entre otros beneficios para el administrado. 2) Lo atinente a la
implementacion del Sistema Electrénico de Registracion Documental (Comdoc), para los...//
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// /... tramites que se sustancien en esta Universidad, el suscripto no detecta reparos que
sefialar habida cuenta que el mismo no colisiona con la legislacion vigente, amen de entender
que se procura con ello dotar al procedimiento de agilidad, modernizarlo y optimizar los
recursos materiales y humanos. Por lo expuesto, esta oficina dictamina que no existen
objeciones legales que formular para la aprobacion del proyecto canalizado en la Resolucitn
Rectoral N° 1.329/16, debiéndose para ello cumplirse con el procedimiento estipulado por la
Ord. H.C.5. N° 041/15.”

Que, a su turno, intervino la Comisién de Interpretacién y
Reglamento este Cuerpo, formulando las siguientes consideraciones: “El proyecto de
modificacion de la Ord. 253/04 del manual de procedimientos administrativos se ajusta a la
Ley Nacional de Procedimiento Administrativos N° 19.549, a su Decreto Reglamentario N°
1759/72 y su reforma en el Decreto Nac. N° 1883/91”, sugiriendo que debido a las
amplias modificaciones realizadas en el proyecto a la Ordenanza N° 253/04, se
derogue la misma y se dicte una nueva ordenanza del Manual de Procedimientos y
de Tramites Administrativos de la UNLaR, salvo mds elevado criterio de autoridad
superior .

Que, cabe subrayar que el Estatuto Universitario en su art, 28, inc. 25
prescribe como atribucién del Consejo Superior: “Fijar las normas que correspondan
para mejorar la calidad de gestion en los diversos dmbitos y jurisdicciones de esta
Universidad”.

Que, este Consejo Superior reunido en sesién ordinaria N° 23 de fecha
28 de marzo del afio en curso, habiendo analizado y debatido el Proyecto presentado
dispuso por unanimidad, derogar la Ordenanza N° 253/04 atento a las amplias
modificaciones efectuadas a la misma y dictar el nuevo Manual de Procedimientos y
de Tramites Administrativos de la UNLaR por medio de la presente Ordenanza.

Por todo ello, en el ejercicio de sus atribuciones estatutarias y previo tratamiento en particular
y en general de lo antes “Visto y Considerando”

EL CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
ORDENA:

ARTICULO 1° DEROGAR la Ordenanza 253/04 v toda otra norma que se oponga
a los términos de la presente Ordenanza de acuerdo a lo establecido en el “Visto” y
“Considerando” de este acto administrativo.
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ARTICULO 2°: DICTAR el nuevo Manual de Procedimientos y de Tramites
Administrativos de la Universidad Nacional de La Rioja conforme a lo determinado
en el “Visto” y “Considerando” de esta Ordenanza.

ARTICULO 3°: Registrese, comuniquese y archivese.
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MANUAL DE PRQCEDIMIENTOS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS DE

LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA

TITULOI

CAPITULO UNQ: POTESTADES, OBLIGACIONES Y LIMITACIONES DE LA

ADMINISTRACION UNIVERSITARIA

Primera Seccion

Ambito de aplicacién

Principios que informan la actividad administrativa universitaria

Segunda Seccién
Modos de expedicion

Tercera Seccién

Facultades directivas y disciplinarias
Avocacion

Cuarta Seccién

Impulso de oficio

Informalismo

Quinta Seccidn

Tipo de documentacién
Documentacién electrénica
Requisitos formales del acto administrativo

Retroactividad del acto administrativo
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xta Seccién
Responsabilidad

Primera Seccién:

Marco normativo
Conflictos de competencia

Reglas de aplicacion en los conflictos de competencia

Segunda Seccidn

Delegacion de competencia

CAPITULO TRES: RECUSACION Y EXCUSACION

Primera Seccién

Recusacion de funcionarios y empleados

Supuestos y tramite

CAPITULO CUATRO: SUPERINTENDENCIA FUNCIONAL Y SU EJERCICIO
Primera Seccién

Principios basicos

Superintendencia y obediencia: Alcances y exclusiones
Segunda Seccién

Intervencion Administrativa: Causales

Organo de decision

Atribuciones del Interventor

Impugnabilidad

Duraci6n: Plazos y designacién de nuevas autoridades
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TITULO I1

CAPITULO UNO: ACTOS ADMINISTRATIVOS DE ALCANCE GENERAL

Primera Seccién

Justificacion y causal

Organos de iniciativa

Requisitos de los proyectos

Cuestiones preliminares

Segunda Seccién

Entrada en vigencia del acto administrativo de alcance general
Excepciones

Difusién en casos especiales

TITULO I

CAPITULO UNO: ACTOS ADMINISTRATIVOS DE ALCANCE
PARTICULAR

Primera Seccién

Recaudos

CAPITULO DOS: PRESUNCION DE LEGITIMIDAD Y FUERZA
EJECUTORIA

Primera Seccion
Estabilidad del acto administrativo
Alcances

CAPITULO TRES: DE LAS NOTIFICACIONES
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Primera Seccion

De los actos que deben ser notificados

Formas de notificacion

Notificacién por edictos

Segunda Seccién

Contenido

TITULO IV

CAPITULO UNQ: FORMALIDADES DE LOS ESCRITOS

Primera Seccién

Formalidades de los escritos

Recaudos

Peticiones mailtiples

Agregados de escritos 0 documentacién a expedientes existentes

Cargo de hora

CAPITULO DOS: DE LOS EXPEDIENTES: FORMALIZACION Y TRAMITES

Primera Seccién:

Proveido de admisién

Caratulacion de la documentacién bajo la forma de expedientes
De los anexos

Expedientes glosados

De los desglosés
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Obligaciones de las oficinas
Ratificacion de firma

Segunda Seccidn;

Tramites iniciados en Sedes universitarias

Tercera Seccion:

Circulacion de expedientes

Vista de las actuaciones

Forma

CAPITULO TRES: ACTUACION POR PODER Y REPRESENTACION LEGAL
Primera Seccién

CAPITULO CUATRO: PLAZOS PARA EL TRAMITE ADMINISTRATIVO

Primera Secci6n:
Oportunidad en las actuaciones

Suspension de los plazos
Habilitacion excepcional
Segunda Seccién;

Pronto despacho
Caducidad
CAPITULO CINCO: DESISTIMIENTO

Primera Seccién:

Del desistimiento

Efectos respecto del proceso

mﬂe ic. i lejandro Cilderén

Secretaria Relatora Técnica
Consejo Superior

ConSejo Superior



Ministerio de Educacién y Deportes
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
Consejo Superior

2017 — “Avio de las Energins Renovables”
LA RIOJA, 28 de Marzo de 2017

ANEXO UNICO ORDENANZAN® 0 9 0

Efectos respecto del derecho
Efectos respecto de las partes
Excepciones

CAPITULO SEIS: DE LA PRUEBA

Primera Seccifn:

Principio general
Notificacién de la providencia de la prueba
Produccién de nueva prueba

Segunda Seccién:

Apreciacion de la prueba
Resolucién

Modos de conclusién de los tramites
Decisi6n o pronunciamiento ticito
Rectificacién material

CAPITULO SIETE: QUEJA

Primera seccion:

Procedencia y oportunidad

Sustanciacion

Responsabilidad de funcionarios y empleados

TITULO V

CAPITULQ UNO: DE LOS RECURSOS EN GENERAL

Primera Secci6én

Impugnabilidad
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Tipicidad

Decisiones definitivas de la Universidad: supuestos
Formalidades

Plazos aplicables

Exclusion

Actos de naturaleza jurisdiccional

Limitado contralor del superior jerarquico
Legitimacién formal

Sepunda seccién:

Competencia
Efectos

Tercera Seccién:

Produccién de prueba
Despacho y decision de recursos

Derogaci6n de actos de alcance general

090

CAPITULO DQS: DE LOS RECURSOS DE ALCANCE PARTICULAR

Primera Seccién

Aclaratoria

Segunda Seccién

Recurso de Reconsideracion: Procedencia, formalidades y 6rgano competente

Tercera Seccién

Recurso Jerarquico: Procedencia, plazos y 6rgano competente

Recurso de apelacién: recaudos y demas formalidades
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TITULO VI
CAPITULO UNO: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y
TRANSITORIAS

Primera Seccidon

Remisién

Segunda Seccién

Vigencia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIQJA

TITULO I
CAPITULO UNO: DE LAS POTESTADES, OBLIGACIONES Y
LIMITACIONES DE LA ADMINISTRACION UNIVERSITARIA

Primera Seccién

Articulo 1°: Ambito de aplicacién: Alcances. Los procedimientos y tramites
realizados en el &mbito de la Universidad Nacional de La Rioja, se regiran por las
disposiciones del presente ordenamiento y en el alcance de sus estipulaciones, sin
perjuicio de lo dispuesto por las disposiciones generales y transitorias.

Articulo 2°: La Universidad Nacional de La Rioja como institucién auténoma y
autarquica (Art. 75 Inc. 19 de la Constitucién Nacional) reglamenta su funcién
administrativa con aplicacién en las actividades institucionales de ensefianza,
investigacion, gestion y extension, preservando la aplicacién de su Estatuto, y
demas normas o reglamentaciones concordantes.

Articulo 3°: Principios que informan la actividad administrativa universitaria.
La autoridad unipersonal o colegiada de esta Universidad, segtin sus atribuciones,
conducird los procedimientos y tramites desde las siguientes premisas:
Resguardar en toda actuacién, procedimiento o expedicién, las garantias
procesales y sustantivas establecidas por la Constitucién Nacional. Cumplimentar
las normativas expedidas por el Estado Nacional Argentino que incidan en la

jurisdiccion administrativa universitaria.
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Preservar los roles y ambitos institucionales determinados por la Ley N° 24.521, el
Estatuto de esta Universidad, y su legislacién derivada, dictando las medidas de
menester.
Expedirse en el ambito de jurisdiccion y competencia, presumiéndose legitima la
decision que adopte, hasta su eventual revocacién definitiva.
Abstenerse de realizar actividades que generen o cumplimenten decisiones
internas o externas que atenten contra la autonomia y autarquia de esta
Universidad, o en contra de sus jurisdicciones.
Ejercer superintendencia en relacién a las jerarquias administrativas inferiores,
resguardando el secreto en relacion a actuaciones de las que tengan conocimiento.
Realizar actos inherentes a su &mbito, ante autoridades publicas, ejecutivas,
judiciales o parlamentarias, o ante la actividad privada.
Obrar y decidir en su 6rbita y jurisdiccién a medida que las actuaciones vayan
quedando a su despacho. La alteracion del orden de tramitacién y decisién podra
disponerse respecto de actuaciones de caracter urgente, previamente decretadas
como tales por autoridad competente, las que deberan ser resueltas en el término
de tres (3) dias habiles y con prioridad sobre cualquier otra que no cuente con tal
calificacion.
Proveer en una sola decision todos los tramites que por su naturaleza admitan su
impulsion simultdnea, concentrando en un mismo acto y/o audiencia, todas las

diligencias y medidas de prueba pertinentes.
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Articulo 4°: Los oOrganos universitarios, obrando dentro de su &mbito
jurisdiccional, regulado por el Estatuto de esta Universidad o por la normativa
reglamentaria, podran expedirse de oficio o a pedido de parte, al igual que dirigir
o impulsar la accién de sus inferiores jerarquicos, mediante proveidos, ordenes,
instrucciones, circulares, y reglamentos internos, a fin de asegurar la celeridad,
economia, sencillez y eficacia de los tramites, asi como también y para los casos
previstos, delegarles facultades; intervenirlos y/o avocarse al conocimiento y
decision de un asunto, o recurso, segtin lo estipulado en este ordenamiento.
Segunda Seccién

Articulo 5°: Modos de expedicion. El Consejo Superior, debera expedirse a través
de ordenanzas y resoluciones, y demés modalidades segin lo establezca su
reglamento interno. El Rector, los drganos colegiados de gobierno, los Decanos de
Departamentos Académicos y de Sedes, decidirdn a través de resoluciones; y en
los casos de determinaciones de mero tramite por medijo de decretos o proveidos.
Las secretarias del Rectorado, Directores de Institutos de Investigacion, la
direccién del Colegio Pre-Universitario “Gral. San Martin”, y demas funcionarios
de similar jerarquia, podran dictar disposiciones, proveidos o decretos en su
ambito jurisdiccional. Las ordenanzas, resoluciones y disposiciones en pieza
original, referidas precedentemente, deberan registrarse en los libros especificos
correlativamente foliados y fechados. Sus copias certificadas por la autoridad de
dicho 6rgano o el que éste delegue, obraran como fojas ttiles en las actuaciones a
que correspondan, en sus casos, o serdn entregadas a pedido de parte interesada,

siempre con la leyenda “Fdo: nombre del titular del 4rea” inserta en la misma.
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Los proveidos, decretos, diligencias y/o constancias semejantes, solo constarsn en
las actuaciones en que se dicten.
Tercera Seccién
Articulo 6°: Facultades directivas y disciplinarias. Para mantener la seguridad, el
orden'y el decoro en las actuaciones, el 6rgano actuante podra:
Disponer el secreto de las actuaciones, en caso de que asi resulte necesario, en pos
del resguardo de derechos de partes o terceros, o del objeto principal del tramite;
Testar por si o a pedido de parte toda frase injuriosa redactada en términos
ofensivos o indecorosos;
Excluir de las audiencias a quienes las perturben;
Llamar la atencion o apercibir a los responsables;
Separar a los apoderados por inconducta o por entorpecer manifiestamente el
tramite, intimando al mandante para que intervenga directamente o por nuevo
apoderado bajo apercibimiento de suspender los procedimientos o continuarlos
sin su intervencién. Ello sin perjuicio de efectuar la denuncia correspondiente a la
asociacién profesional en la que aquel en su caso, se encuentre matriculado,
Las faltas cometidas en los tramites respectivos por los agentes de la Universidad,
seran regidas por sus normas especificas.
Articulo 7°: Avocacion. La autoridad unipersonal o colegiada de cada jurisdiccién
universitaria, podra en los casos que corresponda segun la legislacion nacional en
materia de procedimientos administrativos, avocarse al conocimiento y/o decisién

de asuntos de competencia de los organismos inferiores.
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Cuarta Seccién ' _
Articulo 8°: Impulso de oficio. La impulsi6n del procedimiento administrativo se
realizard de oficio por los 6rganos intervinientes en su tramitacion. Ninguna
actuacion podra radicarse por mas de tres (3) dias habiles en jurisdicciones a cargo
de autoridades unipersonales, salvo causas debidamente fundadas y que
fehacientemente queden asentadas en los obrados, y desde los roles determinados
por la estructura orgénico-funcional. Aquello operard sin perjuicio de la mmpulsién
que puedan darle los interesados. No regira el impulso de oficio en aquellos
tramites en los que medie exclusivamente el interés privado del administrado.
Articulo 9°: Informalismo.
En toda actuacién administrativa y, en los alcances de la ley de procedimiento
administrativo de la Nacién y este reglamento, se aplicard el principio del
“Informalismo a favor del Administrado”, en virtud del cual podra ser excusada la
inobservancia de los requisitos formales establecidos, cuando ellos no sean
previstos por el presente como recaudos imprescindibles, o previstos bajo pena de
inadmisibilidad o nulidad. Este principio rige twnicamente a favor de los
administrados y no exime a la administracién del cumplimiento de los recaudos
procesales instituidos como garantia de aquellos y de la regularidad del
procedimiento.
El principio administrativo referenciado en el presente, no sera de aplicacion,

cuando el dolo, culpa o negligencia del interesado entorpezca en forma grave el
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procedimiento, haciendo un ejercicio irrazonable o abusivo de su derecho de
defensa u otras protecciones procesales. En tal caso no podrs, sin embargo, dérsele
por decaido su derecho sustancial, sin perjuicio de limitar su intervencién a lo
prudentemente necesario para su defensa, o de exigirle representacién o
patrocinio letrado.

Quinta Seccién

Articulo 10°: Tipos de documentos.

a) Dictamen: Opinién que emite un érganc de consulta, basada en las normas
juridicas de aplicacion y, en su caso, en la jurisprudencia o antecedentes que
pudieran existir y que atiende a orientar a la autoridad que debe resolver el caso.
b) Disposicion: Decision emanada de una autoridad administrativa no superior
(secretarios, subsecretarios, directores, jefes, etc.), sobre cuestiones o asuntos de su
competencia.

¢) Expedientes: Conjunto de documentos o actuaciones administrativas,
originados a solicitud de la parte interesada o de oficio y ordenados
cronoldgicamente, en el que se acumulan informaciones, dictimenes y todo otro
dato o antecedente relacionado con la cuestién tratada, a efectos de lograr
elementos de juicio necesarios y suficientes que permitan arribar a conclusiones
que sustenten una "Resolucion” definitiva.

d) Informe: Dato u opinion fundados que se da sobre un asunto determinado y
que se dirige entre dependencias.

e) Memorando: Escrito de uso interno en la Universidad que se cursa a personal

Consejo Superior
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determinado, comunicandole una situacién especial o expom'end;) elementos de
juicio referentes a un asunto en tramite.

f) Nota: Comunicacién escrita referente a asuntos de servicios, que se dirige de
persona a persona.

g} Ordenanza: Medidas de alcance general que dicta Gnicamente el Consejo
Superior en uso de atribuciones propias y conforme el procedimiento establecido
por su reglamento.

h) Providencia: Escrito, no sujeto a la emisién de opinidn, que resuelve cuestiones
de tramite o peticiones accidentales.

i) Resolucion: Medidas que dictan los 6rganos de gobierno universitario y otras
autoridades facultadas para ello, ya sea en uso de atribuciones propias o de
aquellas que les hubieran sido delegadas, y que, segan el tema, puede tener vigor
y curso dentro de la jurisdiccién respectiva o también fuera de ella.

j) Conclusién Sumarial: Denominase conclusién sumarial a la resolucién a que ha
arribado el abogado instructor, luego del estudio y andlisis de la sustanciacién de
un sumario administrativo determinado.

k) Anexos: Es aquella documentacién que por su volumen no puede ser
incorporada a un expediente. Por tal motivo con la misma se conformaran anexos
los que seran numerados y foliados en forma independiente.

1) Acta: Relacion escrita de lo sucedido, tratado o acordado en la junta o en una

reunion.
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m) Cédula de Notificacion: Escrito mediante el cual se pone en conocimiento a una
persona fisica o juridica, una decisién de la autoridad universitaria (Resoluci6n,
Providencia, etc.), de acuerdo al procedimiento establecido por el C.P.C.C.N.
siendo este un medio fehaciente de notificacién.

n) Comunicacién: Escrito breve mediante el cual se pone en conocimiento una
decisi6én de la autoridad universitaria a una o mas dependencias. Puede también
efectuarse via correo electrénico, en el 4mbito de la Universidad Nacional de La
Rioja, de acuerdo a la metodologia dispuesta en el presente.

ii) Oficios: Escrito mediante el cual se solicitan datos o informes a las dependencias
universitarias.

Articulo 12°: Documentacién electrénica.

Son todos los tipos de documentacion enumerados en el articulo anterior del
presente, que se generan en el sistema de registracién documental (COMDOC) y
que no poseen soporte papel, pero si el procedimiento lo requiere puede generase
el mismo y ser agregado fisicamente a un expediente. A su vez, todo documento
en soporte papel debera digitalizarse en el sistema de registracién documental. Se
privilegiard el uso del documento electrénico por sobre el papel, siendo
obligatorio su uso en las notas, comunicaciones, memorandos y oficios. En estos
casos, si existieran razones que impiden su tramitaci6n electrénica, debera dejarse
constancia de tal circunstancia al momento de agregarse el documento papel.
Asimismo, en caso de solicitudes provenientes de organismos externos que no
requieran constituirse en expediente, se digitalizaran en mesa de entras receptora

y se tramitaran como documento electrénico.
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'

En el caso de transformar un documento electrénico en papel, una vez que el
usuario lo haya impreso, deberd estampar su firma en el mismo para darle
validez, certificando de esta manera que la informacién extraida del sistema es
fidedigna y luego incorporarlo a un expediente.

Articulo 13°: Requisitos formales del acto administrativo.

Los actos administrativos que se dicten deberdn contener los requisitos esenciales
establecidos por la ley de procedimiento administrativo de la Nacién o norma que
la reemplace, indicando ademds, la denominacién del 6rgano emisor, el

expediente en que recae, la modalidad del pronunciamiento, su numeracién, el

lugar y fecha en que se lo dicte, ademas de la firma de la autoridad que lo emite y

el refrendo correspondiente.

Articulo 14°: Retroactividad del acto administrativo.

El acto administrativo podra tener efecto retroactivo cuando se dicte en sustitucién
de otro derogado o revocado, y siempre que no se lesionen los derechos
adquiridos, en el alcance establecidos por la ley de procedimiento administrativo
de la Naci6n o la norma que la reemplace y las estipulaciones del presente.

Sexta Seccién

Articulo 15°: Responsabilidad.

La imprudencia o negligencia en el ejercicio de las tareas a cargo, de funcionarios o
empleados de esta Universidad constituye falta reprimible, segin su gravedad,
con las sanciones previstas por las normas correspondientes. Ello sin perjuicio de

la responsabilidad atribuible segtin sus casos (Codigo Civil y Ley 24521).

Consejo Superior

Consejo Superior

17



Ministerio de Educacion y Deportes
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
Consejo Superior
2017 - “Afio de las Energins Renovables”
LA RIOJA, 28 de Marzo de 2017
ANEXO UNICO ORDENANZA N° 09 0

Primera Seccifn:

Articulo 16°: Marco normativo.

La competencia funcional de cada 6rgano universitario, resultara de lo establecido
en la ley de educacion superior o la que en el futuro la reemplace, el Estatuto de
esta Universidad, su estructura orgénico-funcional, el presente ordenamiento y las
demas disposiciones legales pertinentes.

Articulo 17°: Conflictos de competencia.

Los conflictos de competencia seran resueltos:

Por el Consejo Superior, cuando se plantee en la intervencién de Decanos,
Consejos Directivos o Departamentales, Sedes Universitarias, Colegios Pre-
Universitario o demés unidades académicas.

Por el Rector, en caso de plantearse entre Secretarios del Rectorado, o Funcionarios
de igual o inferior jerarquia.

Por el Consejo Departamental de cada Departamento Académico o del Consejo de
Investigaciones Cientificas y Tecnol6gicas (CICYT), en caso que se suscite en su
seno.

Articulo 18°: Reglas de aplicacién en los conflictos de competencia.

En los conflictos de competencia, deberan observarse las siguientes reglas:

Cuando dos 6rganos se encuentren entendiendo en el mismo asunto, cualquiera
de ellos, de oficio 0 a peticion de parte, requerird la inhibicién del otro. Si éste
mantiene su competencia, correspondera entender al que intervino en primer

término.

A%Ite Lic. Fabi €jandro Calderén
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Los plazos previstos en este articulo para la remision de las actuaciones sera de
tres (3) dias, y de otro lapso igual para producir dictamen, y/o decisién segtin
cada supuesto.

La decisién de los conflictos de competencia se adoptara sin otro recaudo previo
que el dictamen juridico del area legal, segiin corresponda a sus respectivas
jurisdicciones.

Declarada la incompetencia, o rechazado definitivamente su planteo, ello causara
estado, debiendo remitirse las actuaciones a quien se defina competente, el que
deberé asumir de inmediato su intervencion en el tramite principal.

Segunda Seccién

Articulo 19°: Delegacién de competencia.

La competencia de todo 6rgano universitario puede delegarse con arreglo a las
disposiciones de la Ley de Procedimientos Administrativos de la Nacién o la
norma que la reemplace.

CAPITULO TRES: RECUSACION Y EXCUSACION

Primera Seccién

Articulo 20°: Recusacién y excusacién de funcionarios y empleados.

Los funcionarios y empleados de esta Universidad pueden ser recusados por las
causales y en las oportunidades previstas en los articulos 17° y 18° del Ceodigo
Procesal Civil y Comercial de la Nacién, debiendo dar intervencién al supetior
inmediato dentro de los dos (2) dias. La intervencién anterior del funcionario o
empleado en el expediente no se considerara causal de recusacién. Si el recusado

admitiere la causal y ésta fuere procedente, aquél le designara reemplazante. Caso
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contrario, resolvera dentro de los cinco (5) dias en el caso de O6rganos
unipersonales, o en la primera sesion ordinaria posterior, en el de 6rganos
colegiados; si se estimare necesario producir prueba, ese plazo podra extenderse
otro tanto. La excusacion de los funcionarios y empleados se regira por el articulo
30 del Cédigo arriba citado y serd remitida de inmediato al superior jerarquico,
quien resolvera sin sustanciacién dentro de los cinco (5) dias. Si aceptare la
excusacion se nombrara reemplazante; si la desestimare devolvera las actuaciones
al inferior para que prosiga interviniendo en el tramite. Las resoluciones que se
dicten con motivo de los incidentes de recusacién o excusacion y las que los
resuelvan, seran irrecurribles.
Articulo 21°: Supuestos y tramite.
a) La recusacion al Rector, serd resuelta por el Consejo Superior, al igual que la
deducida contra los miembros de tal cuerpo. La recusacién a Decanos de
Departamentos o de Sedes Regionales y del Presidente del CICyT, seran resueltos
por el 6rgano colegiado que integran, al igual que en las recusaciones a los
miembros de este. Las recusaciones a Secretarios de Rectorado y otros
funcionarios de aquella jurisdiccion, seran resueltas por el Rector.
b) Si el recusado admitiere la causal, serd remplazado por su subrogante legal,
previsto en el Estatuto u otra normativa de esta universidad o en dltimo caso por
el superior jerdrquico.
CAPITULQ CUATRO: SUPERINTENDENCIA FUNCIONAL Y SU EJERCICIO

Primera Seccién

Articulo 22°;: Principios basicos

ﬂh
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Los 6rganos universitarios con competencia en razéon de la materia tienen
atribuciones  decisorias  jerdrquicas de auditorfa, supervision y de
superintendencia, sobre los que de ellos dependen, lo que comprende ademés:
La potestad direciva y de conduccién exteriorizada mediante 6rdenes,
recomendaciones, circulares, instrucciones, o proveidos generales o particulares
para optimizar la actividad de los inferiores y del servicioc administrativo
universitario.
La facultad de delegacion y avocacion, en el alcance de lo dispuesto por esta
normativa.
Articulo 23°: Superintendencia y obediencia: Alcances y exclusiones.
En funcién de las atribuciones de superintendencia de cada jurisdiccion, los
funcionarios y dependientes deben resguardar y cumplir las 6rdenes de sus
superiores, a excepcién de los siguientes casos:
Frente a expediciones manifiestamente ilegitimas en su forma o contenido, tienen
el deber y el derecho de advertir al autor fehaciente de aquellas, El cumplimiento
de 6rdenes manifiestamente ilegitimas no exime de responsabilidad.
Los 6rganos consultivos o de control y los que realicen funciones estrictamente
técnicas de diagnostico, ilustraciéon o dictaminen, en cuanto a sus expediciones
debidamente fundadas, se encuentran exentos de cumplimentar 6rdenes
jerarquicas aun cuando son sujetos responsables por obrar doloso o culposo en

aquéllas tareas.
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Segunda Seccion "
Articulo 24°: Intervencién administrativa: Causales.

Podran intervenirse las Unidades Académicas y las dependencias de gobierno
unipersonal o colegiado de esta Universidad, en los siguientes casos:
a) Interrupci6n grave e injustificada de las funciones a su cargo.

b) Comisién de graves y continuas irregularidades administrativas o contables.

c) Existencia en el 6rgano o dependencia en cuestion de un conflicto interno
insoluble.

d) Manifiesto incumplimiento de la legislacion aplicable en su ambito, o de
normativas expedidas por la H. Asamblea Universitaria o por el Consejo Superior.
Articulo 25°; Organo de decisién.

La intervencién de cualquier Unidad Académica, dependencia u 6rgano debera
resolverse en el Consejo Superior de esta casa, previa vista por un plazo no
superior a cinco difas habiles a la Unidad Académica, dependencia u 6rgano
cuestionado, lo que se efectuara mediante notificacién a través de su titular o
quien eventualmente lo reemplace.

Articulo 26°: Atribuciones del interventor.

El interventor tendra iguales atribuciones que las de la autoridad intervenida, la
que cesara en sus cargos a partir de la fecha de la designacién del interventor.
Articulo 27°: Impugnabilidad.

La decisién podra ser impugnada por la mayoria absoluta de los integrantes del
organo colegiado de gobierno, o por su titular, segin la respectiva modalidad
institucional, y a través del Recurso de Apelacién previsto por el Estatuto y los

dispositivos de este ordenamiento.
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Articulo 28°: Duracion: Plazos y designacion de nuevas autoridades

La intervencién se dispondra por un plazo de hasta ciento ochenta (180) dias
corridos, prorrogables por otros noventa (90) dias. Si en el acto que declara la
intervencién no se ha fijado el plazo, se entendera que ha sido establecido el
previsto en la primera parte del parrafo anterior. En el plazo de duracién de la
intervencién deberd convocarse a eleccion por la autoridad con competencia
electoral, o producirse a Ia finalizacion de aquel la designacion de nuevas
autoridades, segiin corresponda al modo de nombramiento designativo de
autoridades del 6rgano intervenido.

TITULOII

CAPITULQ UNO: ACTOS ADMINISTRATIVOS DE ALCANCE GENERAL

Primera Seccién

Articulo 29°: Justificacién causal.

Sin perjuicio de lo establecido en la Ley de Procedimiento Administrative de la
Nacion o la que la reemplace, el presente reglamento y los reglamentos especificos,
los actos administrativos de alcance general deben contar con finalidad explicita o
implicita de optimizar la gestién institucional y en los alcances de la autonomia y
autarquia de esta Universidad.

Articulo 30°: Organos de iniciativa.

Los proyectos de actos administrativos de alcance general de esta Universidad
solo se iniciardan por el 6rgano competente segtin la normativa indicada en el
articulo anterior, y se tramitaré segtn la normativa externa o interna que resulte

de aplicacién.
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Articulo 31°: Requisitos de los proyectos.

a) Toda iniciativa que suponga sancionar, modificar o sustituir normas, deber4 ser
acompaiiada de una relacién de las disposiciones vigentes sobre la misma materia,
seflalando genérica o especificamente las que han de quedar total ¢ parcialmente
derogadas. Cuando la reforma afecte la sistemaética o estructura institucional, se
proyectara asimismo, su reordenamiento integro a través de “Texto ordenado”,

b) Los dictdmenes de comisiones en érganos colegiados, deberén integrarse como
previos a cada decisién y en el alcance de las respectivas reglamentaciones
jurisdiccionales.

¢) Los proyectos de actos administrativos de alcance general, seran sometidos al
dictamen juridico del servicio legal permanente. Tal dictamen no resultard
vinculante, aunque deberd ilustrar con suficiencia lo proyectado.

Articulo 32°: Cuestiones preliminares.

A efectos de la elaboracién del proyecto, podra requerirse el criterio evaluativo de
personas o entes pertenecientes o ajenos a esta Universidad, incluyendo los que
ostenten la representacién de intereses estamentarios, y al igual que de las
catedras o institutos especializados, vinculados a los Departamentos Académicos
o al Consejo de Investigaciones Cientificas y Tecnol6gicas, y a las Secretarias del
Rectorado.

Segunda Seccién
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Articulo 33°: Entrada en vigencia del acto administrativo de alcance general.

Los actos administrativos de alcance general que esta universidad dicte adquiriran
eficacia desde el dia de su publicacién en el sitio web oficial de esta Universidad y
en sus 6rganos de prensa y difusién (periodicos, emisora radial, etc.); o en su caso
de la fecha que ellos determinen. Deber4 consignarse por Secretarfa General en el
expediente el cumplimiento de este recaudo y la cantidad de oportunidades, o
lapsos en que se produjo la difusion.

Articulo 34°: Excepciones.

Exceptiiense de lo dispuesto en el articulo anterior, los proveidos, Ordenes,
instrucciones, circulares internas o expediciones anélogas, las que en todos los
casos entraran en vigencia desde el mismo dia de su emision.

Articulo 35% Difusién en casos especiales.

Sin prejuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, la H, Asamblea Universitaria,
el Consejo Superior y el Rectorado podran remitir al Boletin Oficial de la
Republica Argentina a efectos de su publicacién, toda decisién que se considere de
interés o que resulte asi impuesto por la normativa.

TITULO INI

CAPITULO UNO: ACTOS ADMINISTRATIVOS DE ALCANCE
PARTICULAR

Primera Seccion

Articulo 36°: Recaudos.

Los actos administrativos de alcance particular deberan contar con los recaudos
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previstos en la Ley de Procedimiento Administrativo de la Nacién o por la norma

que la reemplace, este ordenamiento y normas especificas.

CAPITULO DOS: PRESUNCION DE LEGITIMIDAD Y FUERZA
EJECUTORIA

Primera Seccién

Articulo 37°: El acto administrativo tanto de alcance particular goza de presuncién
de legitimidad y fuerza ejecutoria conforme lo establece la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Nacién o por la norma que la reemplace y este
ordenamiento.

Articulo 38°: Estabilidad del acto administrativo: alcances de la estabilidad.

El acto administrativo universitario que crea, reconoce o declara un derecho
subjetivo, no puede ser recovado sino de acuerdo a lo establecido en la ley de
procedimiento administrativo de la Nacion o la norma que la reemplace.
CAPITULO TRES: DE LAS NOTIFICACIONES

Primera seccién

Articulo 39°: Actos que deben ser notificados.

Deberéan ser notificados fehacientemente a la parte interesada y bajo pena de
nulidad:

Los actos adminisﬁaﬁvos que tengan caracter definitivo y los que sin serlo, obsten
a la prosecucion de los tramites;

Los que resuelvan un incidente planteado o en alguna medida afecten derechos
subjetivos o intereses legitimos;

Los que determinan emplazamientos, citaciones, vistas o traslados;

ABMH “Vilte
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Los que se dicten con motivo de admitir, rechazar o producir pruebas, y los que
dispongan de oficio la agregacion de actuaciones;

Todos los demas que la autoridad dispusiere, fundadamente de oficio o a pedido
de parte, teniendo en consideracion la naturaleza, de la actividad proveida.
Articulo 40°: Formas de la notificacion. Las notificaciones solo seran validas si se
efecttian por alguno de los siguientes medios:

Por acceso directo de la parte interesada, su apoderado o representante legal al
expediente, dejindose constancia expresa y previa justificacién de identidad del
notificado por el Jefe de Mesa de Entradas. Se certificara copia integra del acto a
cargo del interesado. _

Por presentacion espontdnea de la parte interesada, su apoderado o representante
legal, de la que resulten estar en conocimiento fehaciente del acto respectivo.

Por cédula, que se diligenciard en forma similar a lo dispuesto por los articulos
140° y 141° del Cédigo Procesal Civil y Comercial de la Nacién.

Por telegrama colacionado, carta documento o modalidad postal analoga, y que
acredite en todos los casos, su recepci6n por el notificado, o por persona mayor de
edad que se encuentre en su domicilio.

Por oficio impuesto por pieza certificada expresa con aviso de recepcién; en este
caso el oficio y los documentos anexos deberan exhibirse en sobre abierto al agente
postal habilitando antes del despacho, quien los sellard juntamente con las copias
que se agregaran al expediente.

ilte Lic. Fabi
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Por cualquier otro medio que acredite certeza de la fecha de recepcion del
instrumento en que se recibio la notificacién y en su caso, el contenido del sobre
cerrado si este se empleare.
Por acta notarial.
Publicacién en el la pagina web oficial de la U.N.LaR en los casos de actos
administrativos de alcance general.
A partir de la denuncia de la Identificacion Electronica Administrativa (IEA) que
serd obligatoria para todos los que tomen intervencion en los tramites
administrativos a fin de facultar su gestion en las causas que les correspondan, la
aplicacion del sistema de notificaciones electrénicas se extender4 a las mismas,
obligatoria y exclusivamente. |
Articulo 41°: Notificacién por edictos: supuestos.
El emplazamiento, la citacién y las notificaciones a personas inciertas o cuyo
domicilio se ignore se hard por edictos publicados en medios masivos de
comunicacion radial, escrita o televisiva locales durante tres (3) dias seguidos y se
tendran por efectuadas a los cinco (5) dias, computados desde el siguiente al de Ia
dltima publicacion,
También podra realizarse por radiodifusion a través de los canales y radios
estatales en dias habiles. En cada emision se indicara cudl es el tltimo dia del
pertinente aviso a los efectos indicados en la Gltima parte del parrafo anterior.

Segunda Seccidén
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Articulo 42°: Contenido.

En las notificaciones se transcribira integramente el acto administrativo dispuesto
0 se haré una referencia al mismo, en este caso se acompaiiard dicho acto en copia,
dejando constancia de ello en la cédula o acta respectiva. También se deberan
indicar los recursos que se puedan interponer contra dicho acto y el plazo dentro
del cual deben articularse los mismos, 0 en su caso si €l acto agota las instancias
administrativas. A tal efecto el 4rea legal en los dictdémenes donde emita opinitn
respecto de la procedencia de recursos administrativos, deberad indicar dicha
circunstancia, la que debera ser también plasmada en la resolucién que se dicte.
Articulo 43°. Las notificaciones se diligenciaran dentre de los tres (3) dias hébiles
posteriores al de la fecha del acto que las ordena. La Autoridad interviniente
podra reducir aquel plazo por razones de urgencia. La omisién u error en que
pudiere incurrir al efectuar tal actuacién, no perjudicara al interesado ni permitira
datle por decaido su derecho. La falta de indicacién de los recursos o del
agotamiento de la instancia administrativa tendra los efectos previstos en el Art.

40° de la ley de procedimientos administrativos o la legislacién que la reemplace.
TITULO IV

CAPITULO UNQ: FORMALIDADES DE LOS ESCRITOS

Primera Seccidn
Articulo 44°; Formalidades de los escritos:
Los escritos seran redactados en tinta y en forma legible, en idioma nacional,

salvandose toda testadura, enmienda o palabras interlineadas. Llevaran en la parte
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superior una suma o resumen del petitorio. Serdn suscritos por los interesados, sus
representantes legales o apoderados. En el encabezamiento de todo escrito, sin
mas excepcion que el que iniciara una gestion, debe indicarse la identificacion del
expediente a que corresponda y en su caso, contendré la indicacién precisa de la
representacion que se ejerza.

Articulo 45°: Recaudos:

Todo escrito por el cual se promueva la iniciacién de una gestion ante la
Universidad Nacional de La Rioja debera contener los siguientes recaudos: a)
nombres, apellidos, indicacion de identidad, domicilios real, electrénico y especial,
este dltimo dentro del radio de la Ciudad de la Rioja; todo bajo pena de
inadmisibilidad. b) Relacién de los hechos, y si lo considera pertinente, la norma
en que el interesado funde su derecho; c¢) La peticion concretada en términos
claros y precisos; d) Ofrecimiento de toda la prueba de que el interesado ha de
valerse, acompafiando la documentacién que obre en su poder y, en su defecto, su
mencién con la individualizacién posible, expresando lo que de ella resulte y
designando el archivo, oficina publica o lugar donde se encuentren los originales;
e) Firma del interesado de su representante legal o apoderado.

Articulo 46°: Peticiones Mtltiples.

Podra acumularse en un solo escrito mas de una peticién siempre que se tratare de
asuntos conexos que se puedan tramitar y resolver conjuntamente. Si a juicio de la

autoridad administrativa no existiere la conexion implicita o explicitamente
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alegada por el interesado o la acumulacion trajere entorpecimien.t;:: a la tramitacion
de los asuntos, se lo emplazara para que presente peticiones por separado bajo
apercibimiento de proceder de oficio a sustanciarlas individualmente si fueren
separables, o en su defecto disponer la caducidad del procedimiento con arreglo a
lo establecido en la ley de procedimientos administrativos o la norma que la
reemplace.
Articulo 47°: Agregacién de escritos 0 documentacién a expedientes existentes.
A los fines de evitar la generacion innecesaria de documentacion en soporte papel,
el administrado deber4 agregar escritos 0 documentacion en el sistema electr6nico
de registracion documental mediante la modalidad PDF, de lo que se dejara
constancia en el expediente en el lugar donde este se encuentre. A tales fines es
obligacion de los agentes del 4rea donde se hallen radicadas agregar la
documentacién referida dejando debida constancia en las actuaciones.
Articulo 48°: Cargo de hora. Se entiende por cargo de hora, a las dos primeras
horas del dia hébil siguiente al del vencimiento de un plazo. A tales fines las
Mesas de entradas de todas las dependencias de la Universidad Nacional de la
Rioja, deberan indicar en carteles visibles el horario de atencion.
Articulo 49°: De toda actuacion que se inicie en Mesa de entradas se dara una

constancia con la identificacién del expediente que se origine. Los interesados que

hagan entrega de un documento o escrito podran ademas, pedir verbalmente que
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se les certifique una copia de los mismos. La autoridad administrativa lo har4 asi,
estableciendo que el interesado ha hecho entrega en la oficina de un documento o

escrito bajo manifestacién de ser el original de la copia suscripta.
CAPITULO DOS: DE LOS EXPEDIENTES: FORMALIZACION Y TRAMITES

Primera Seccién.

Articulo 50°: Proveido de admisién.

a) El proveido de admisibilidad debera efectuarse dentro de los tres (3) dias de la
recepcion de todo escrito por la autoridad a la que se dirige, debiendo incluir el
proveido de formar expediente. b) El proveido de Inadmisibilidad “in limine”
deberd ser expedido en los organismos colegiados en la primera sesi6n ordinaria
posterior, y siempre y cuando ella diste no menos de cinco (5) dias habiles de la
interposicién de aquel. En caso de autoridades unipersonales, tal plazo no podra
exceder de diez (10) dias habiles.

Articulo 51°: Caratulacién de la documentacién bajo la forma de expediente.
Una documentacién se caratulard bajo la forma de expediente, solo cuando se
inicie un tramite cuyo desarrollo y conclusiones requieran del dictado de una
resolucion por parte de la autoridad competente.

a) Identificacién: A fin de mantener la identidad y continuidad en la gestién de un
asunto determinado, al iniciarse un expediente debera consignarse en la caratula

del mismo el causante y el asunto principal en forma clara, precisa y concisa. Toda
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documentacién que se tramite en el &mbito de la Universidad Nacional de La Rioja
se identificard mediante la forma prevista en el sistema Comdoc, dispuesto en esta
ordenanza pertinente, es decir a cada documentacion que se inicie le serd asignado
una Clave Unica de Documentacién de la Administracién Pablica (CUDAP) el
cual tendr4 el siguiente formato:
Caracteres de tipo alfabético, que identifican el tipo de documentacién por
ejemplo:
Expediente: EXP; Nota: NOTA; Memo: MEMO, etc.
Caracter "_"
Tres Caracteres de tipo alfanumérico, que identifican al servidor donde esta
instalado el sistema. Caracter "."
Nimero desde 1 hasta 7 digitos. EI formato sera completado con ceros a la
izquierda hasta los 7 digitos, pero podra referenciarse correctamente sin estos
Ceros.
Caracter " /™
Numero de 4 digitos que identifica al afio de creacién de la documentacion.
Ejemplos de CUDAP:
EXP-UNLaR: 0000002/2003
MEMO-UNLaR: 0000345 /2001
DICT-UNLaR: 0000038/2003
NOTA-UNLaR: 0023458 /2003
RESO-UNLaR: 0898765 /2003

__ ilte
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A medida que se desarrolle el tramite del expediente se irs incorporando a ella
informacion necesaria, la que contendra en el margen superior el namero de
CUDAT de que se trata.
La numeracién que impone el CUDAP ser4 correlativa y volvers a cero el primer
dia habil de cada afo.
b) Foliacién del Expediente: Todas las actuaciones deberan foliarse a tinta, por
orden correlativo utilizandose sello foliador, que se estampara en el angulo
superior derecho de la hoja, debiendo también al lado del mimero ser firmado por
el que efectiia dicha operacién. La dependencia que remita una actuacion estara
obligada a realizar esta operacién, la que sera controlada por la dependencia
receptora. Todas las copias de informes, disposiciones resoluciones, etc., que se
acompanen a un original, llevardn el mismo nimero de folio que dicho original.
Por ningian motivo podra ser alterada la foliatura de las actuaciones, las que se
conservaran hasta la finalizacion del tramite y periodo de archivo. Los errores de
filiaci6n deberan ser salvados en la foja erréneamente numerada, con la firma del
funcionario que la realice.
¢} Agregacion y desglose: Cuando un expediente u otra documentaciéon de una o
mas fojas deba agregarse a otro, conservaran su filiacién original, y seran
considerados como una sola foja que se incorpora al expediente original, para ello
se asentar4 en la cardtula del agregado el namero de foja correspondiente, con

indicacién de la cantidad de fojas que el mismo contiene.
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Si posteriormente se incorpora otro documento le corresponderé el nfimero de
folio inmediato posterior al niamero de folio que se asigné al agregado.
Cuando sea necesario citar una referencia contenida en el expediente agregado se
indicar4 el niimero de foja que se asigno al expediente agregado y entre paréntesis
el nimero de foja interno del expediente agregado en donde se encuentra la
documentacién cuya referencia se cita. Se deberan conservar las caratulas de los
expedientes agregados en el cuerpo de las actuaciones. Cuando se proceda a
desglosar documentacién de un expediente, la autoridad competente debera
emitir una providencia por la que se disponga dicho acto, dejando constancias del
motivo que lo determine, el nimero de fojas que se desglosan y la metodologia a
seguir.
d) Metodologia: Si se considera que la documentacion desglosada tiene
importancia para el trémite posterior del expediente, se dejara copia autenticada
de las mismas, en caso contrario, se producira un informe que se insertara en lugar
de la documentacion desglosada y que contendré: 1 - EI namero de foja en la que
se encuentra la providencia por la que se ordena el desglose. 2 - Un resumen del
contenido de lo desglosado. 3 - EI nimero de folios que contendra la
documentacion desglosada en el expediente original. 4 - El destino de la
documentacién desglosada.
El informe antes mencionado, que no podra exceder de una hoja, llevars como
ndmero de folio los de la documentacion desglosada. Si el destino de la

documentacion desglosada fuese interno en la Universidad, debera asentarse,
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en la dltima foja que tenga habilitada, una providencia que 'mdiqu;e: a) nimero de
expediente al que pertenencia, b) foliatura/as que poseia en el y ¢) cantidad de
fojas que contiene. Por ningiin motivo el desglose de documentaci6n, alterara la
foliatura del expediente original. Toda documentacién que se incorpore a un
expediente deberd ir precedida de la providencia que indique el agente que lo
efectu6. Asimismo cualquier documentacion que se agregue a un expediente
debera ir precedida de una diligencia que indique la persona que ha realizado
dicho tramite.

e) Compaginacién: Los expedientes serdan compaginados en cuerpos que no
excedan las doscientas (200) fojas, salvo los casos en que tal limite obligara a
dividir escritos que constituyen un solo documento.

f) Reconstruccién de expedientes: Comprobada la pérdida o extravio de un
expediente, se ordenard dentro de los dos (2) dias su reconstruccién
incorporandose las copias de los escritos y documentacion que aporte el
interesado, de los informes y dictdAmenes producidos, haciéndose constar los
tramites registrados. Si se hubiere dictado resolucién, se agregard copia
autenticada de la misma, prosiguiendo las actuaciones seglin su estado. La
dependencia o érea encargada de realizar dicha tarea sera la que haya extraviado
la documentacién. Esta circunstancia debera ser registrada en el sistema Comdoc,
indicando el nuevo CUDAP, a excepcién de los expedientes totalmente
digitalizados, los que continuaran con el mismo CUDAP, debiéndose tal

circunstancia registrar como “avance” en el sistema Comdoc,
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Se producira un informe que se insertara a continuacién de la documentacion que
encontrandose  digitalizada se imprime del sistema y que contendrs tal
circunstancia.

Articulo 52°: De los Anexos.

Cuando los expedientes vayan acompaiiados de instrumentos o documentos que
por su extension, y/o volumen no puedan ser directamente incorporados, se
confeccionardn anexos, los que serdan numerados o foliados en forma
independiente y adjuntindose su cuerpo a la actuacién principal y con igual
registro matricial.

Articulo 53°: Expedientes Glosados.

Los expedientes que se incorporen a otros, continuaran la foliatura de éstos previa
intervencion de Secretaria General, quien deberd registrar la refoliatura, dando
finiquito a la original numeracién de las fojas. Los que se solicitan al solo efecto
informativo deberan acumularse sin refoliatura.

Articulo 54°: De los Desgloses.

Los desgloses de piezas originales obrantes en expedientes, ordenados por via
judicial, determinardn la extraccién de las copias que deberan reemplazar con
debida constancia, a aquellas. En los deméds supuestos, y hasta la extincién
definitiva del tramite, las partes, podrén solicitar copias certificadas de aquellos

originales, a su costo.
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Articulo 55°: Obligaciones de las Oficinas.

Toda oficina que en el dmbito de la Universidad recepte correspondencia o
cualquier comunicacién o comparendo, tiene la obligacién de remitirla en el
término de un (1) dia a Mesa de entradas en la capital o a las Secretarias
Administrativas en las Sedes universitarias a los efectos de su caratulacion.
Certificaran, a pedido de parte interesada, el inicio o estado de las actuaciones.
Articulo 56°: Ratificacién de firma.

En caso de cualquier duda sobre la autenticidad de una firma, o de su pertenencia
al escrito de que se trate, la autoridad administrativa debera citar al eventual
suscriptor para que en su presencia y previa acreditacién de su identidad, ratifique
la firma o su vinculacion con el contenido del escrito. Si el citado negare la firma o
el escrito; o se rehusare a contestar; se tendra el escrito por no presentado.
Segunda Seccién

Articulo 57°: Tramites iniciados en Sedes universitarias.

Cuando una actuacién fuera iniciada y/o promovida en una Sede universitaria, y
no deba o pueda ser resuelta la cuestion en tal ambito, se elevara al organismo
superior correspondiente, segun el Estatuto de esta Universidad con asiento en la
Sede capital. A estos efectos, antes de elevar las actuaciones se hard conocer tal
decision al interesado y se lo emplazara para que en el término de cinco (5) dias
constituya domicilio en el radio de actuacion de la autoridad a la que se eleva el

tramite, bajo apercibimiento de rechazar el tramite.
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Tercera Seccién

Articulo 58°: Circulacién de expedientes.

a) El pase de un expediente 0 documentacién de una dependencia a otra o entre
dreas de una dependencia, debera4 ser registrado en el Sistema Comdoc por el 4rea
emisora. La oficina receptora debera una vez controlada la documentacion, acusar
recibo de ello en la seccién “documentos entrantes” del sistema Comdoc.

b) Todas las actuaciones en las que se solicite dictamen legal, deberan ir
acompafiadas, sin excepci6n, de todos sus antecedentes.

c) Las Mesas de Entradas serén las depositarias de los expedientes que por algtin
motivo deban ser reservados. A tales fines la autoridad competente en la
providencia que ordene la medida, debera indicar, sin excepci6n, el plazo o la
condicién suspensiva o resolutoria que deban cumplir.

d) Las comunicaciones de todos los decisorios emanados de la autoridad
universitaria (ordenanzas, resoluciones, disposiciones, etc) serdn puestas en
conocimiento de las unidades académicas y dependencias universitarias
informaticamente, siendo el area de informdtica la encargada de implementar
dicho sistema y notificar en debida forma a todas las dependencias a los fines que
las mismas tomen los debidos recaudos.

La oficina pertinente acompafiaré al documento que se deba comunicar, una “hoja
de comunicaciones” donde se indicaran las dependencias a las cuales se deba
poner en conocimiento. La misma debera ser dada de alta en el sistema Comdoc

protocolizada, dejéndose debida constancia en el expediente.
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Las Mesas de entradas serdn las encargadas de diligenciar las mismas.

Articulo 59°: Vista de las actuaciones.

La parte interesada, su apoderado o letrado patrocinante, podran tomar vista del
expediente durante todo su tramite, con excepcién de actuaciones, diligencias,
informes o dictimenes que a pedido del érgano competente y previo
asesoramiento del servicio juridico correspondiente, fueren declarados reservados
0 secretos mediante decisién fundada de la autoridad.

a} Forma: El pedido de vista podra hacerse verbalmente y se dar4, sin necesidad
de resolucién expresa al efecto, en la oficina que se encuentre el expediente,
aunque no sea la Mesa de entradas. Dicha circunstancia se hara constar en una
diligencia en las actuaciones, que debera firmarla el interesado y el agente
universitario. 5i el peticionante solicitare la fijacion de un plazo para la vista, aquél
se dispondra por escrito. Cuando no se hubiere establecido un plazo especial para
la realizacion de tramites, notificaciones y citaciones, cumplimiento de
intimaciones y emplazamientos y contestacion de traslados, vistas e informes,
aquél sera de diez (10) dias; El dia de vista se considera que abarca, sin limites, el
horario de funcionamiento de la oficina en que se encuentra el expediente. A
pedido del interesado, y a su cargo, se facilitarén fotocopias de las piezas que
solicitare. Hasta el cumplimiento del plazo aludido precedentemente, las

actuaciones deberdn ser reservadas en la oficina.

CAPITULO TRES: ACTUACION POR PODER Y REPRESENTACION LEGAL

Primera Seccion
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Articulo 60°: La actuacion por poder y representacion legal, forma de acreditacién
de la personeria, cesacion y alcances, unificacion y revocacién, se regirdn por las
normas establecidas en el Titulo IV° del Decreto N° 1759/72 y sus modificatorias, o
la norma nacional que lo reemplace.

CAPITULO CUATRO: PLAZOS PARA EL TRAMITE ADMINISTRATIVO

Primera Seccidon

Articulo 61°: Oportunidad en las actuaciones.

a) Los plazos y términos que esta normativa establece correran solo en dia habiles,
salvo expresa disposicion en contrario.

b} El computo de plazos y términos comenzard a correr desde el dia habil
siguiente al de la publicaci6n o notificacion, segiin corresponda, salvo estipulacién
en contrario prevista por el presente.

¢) Cuando no se hubiere establecido un plazo especial para la realizacién de
tramites, notificaciones y citaciones, cumplimiento de intimaciones y
emplazamientos y contestacion de traslados, vistas e informes, aquél sers de diez
(10) dias habiles.

d) Antes del vencimiento de un plazo podra la Administracién de oficio o a
pedido del interesado, disponer su ampliacion, por el tiempo razonable que fijare
mediante resolucién fundada y siempre que no resulten perjudicados derechos de
terceros. La denegatoria deberd ser notificada por lo menos con dos (2) dias de

antelacion al vencimiento del plazo cuya prorroga se hubiere solicitado;
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e} Tramite urgente: Dentro de las veinticuatro (24) horas de recepcionado el
requerimiento.

f) Documentacion recibida por las Mesas de entradas: Las oficinas de Mesa de
entradas deberan remitir la documentaci6n recibida a la oficina competente en el
plazo de veinticuatro (24) horas.

g) Documentacion recibida por las oficinas competentes para resolver el destino:
La oficina competente para resolver el destino de una actuacién debera hacerlo en
el plazo de tres (3) dias.

h) Para dictar resolucién: Las oficinas competentes para dictar las resoluciones o
providencias, quince (15) dias.

i) Contestacion de oficios: cinco (5} dias, cuando no se hubiere impuesto un plazo
menor.

j) Solicitud de informes: diez (10) dias.

k) Dictamenes: El 4rea legal, debera expedirse ante una consulta formulada por la
autoridad universitaria en veinte (20) dias, computados a partir de la recepcion de
las actuaciones por parte de la Secretarfa de dicha oficina, con excepcién de los de
tramite urgente.

1} Recurso de Reconsideracion - Interposicién: Diez (10) dias ante el érgano que

dict6 el acto administrativo; plazo para resolver: Treinta (30) dias.
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Iy Rechazo del Recurso de Reconsideracién: Cuando expresa o tacitamente
hubiera sido rechazada la reconsideracién, las actuaciones deberan ser elevadas en
el termino de cinco (5) dias de oficio o a peticién de parte segtin que hubiere
recaido o no resolucién denegatoria expresa. Dentro de los cinco (5) dias de
recibidas por el superior podra el interesado mejorar o ampliar los fundamentos
del recurso. Esta Gltima circunstancia deber4 ser notificada al interesado en forma
fehaciente.

m) Recurso Jerdrquico - Interposicion: Debera interponerse ante la autoridad que
dict6 el acto dentro de los quince (15) dias de notificado y sera elevado dentro de
los cinco (5) dias a la autoridad competente para resolver; plazo para resolver:
Treinta (30) dias a partir de la recepcion por parte de la autoridad competente.

n) Recurso Judicial del Art. 32° de la Ley N° 24521 (Educacién Superior) -
Interposicion: Treinta (30) dias.

Articulo 62°: Suspensién de los plazos.

S5i a los efectos de articular un recurso administrativo, la parte interesada
necesitare tomar vista de las actuaciones, quedara suspendido el plazo para
recurrir durante el tiempo que se le conceda al efecto, con base en lo dispuesto por
el articulo 1°, inc. e), apartados 4 y 5, de la ley de procedimiento administrativo de
la Nacién o la norma que la reemplace. La mera presentacién de un pedido de
vista, suspende el curso de los plazos, sin perjuicio de la suspensién que cause el

otorgamiento de la vista.
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Articulo 63°: Habilitacién excepcional.

De oficio a peticion de parte, podran habilitarse aquellos dias u horas inhabiles, y
en los casos en que ello resulte pertinente e imprescindible.

Segunda Seccién

Articulo 64°: Pronto despacho.

Si las normas especiales no previeran un plazo determinado para el
pronunciamiento, éste no podréa exceder de sesenta (60) dias habiles desde el inicio
del tramite correspondiente. Vencido el plazo que corresponda, el interesado
requerird pronto despacho si transcurrieren otros treinta (30) dias hébiles sin
producirse dicha resolucién, se considerara que hay silencio de la Administracion.
Tercera Seccién

Articulo 65°: Caducidad.

Transcurridos sesenta (60) dias desde que un tramite se paralice por causa
imputable al administrado, el 6rgano competente le notificard que, si
transcurrieren otros treinta (30) dias de inactividad, se declarara de oficio la
caducidad de los procedimientos, archivéndose el expediente. Se excephian de la
caducidad los tramites por cuestiones previsionales y los que la Administracién
considerare que deben continuar por sus particulares circunstancias o por estar
comprometido el interés pablico. Operada la caducidad, el interesado podr4, no
obstante, ejercer sus pretensiones en un nuevo expediente, en el que podra hacer

valer las pruebas ya producidas.

; v Vilte
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Las actuaciones practicadas con intervencién de érgano competente produciran la
suspension de plazos legales y reglamentarios, inclusive los relativos a la
prescripcion, los que se reiniciardn a partir de la fecha en que quedare firme el
auto declarativo de caducidad.

CAPITULO CINCO: DESISTIMIENTO

Primera Seccién

Articulo 66°: Del Desistimiento.

Todo desistimiento debera ser formulado fehacientemente por Ia parte interesada,
su representante legal o apoderado, de lo que quedara constancia en el tramite o
actuacion respectiva.

Articulo 67°: Efectos respecto del proceso.

El desistimiento del procedimiento importara la clausura de las actuaciones en el
estado en que se hallaren, pero no impedira que ulteriormente vuelva a plantearse
igual pretensi6n, sin perjuicio de lo que corresponda en materia de caducidad o
prescripcion. Si el desistimiento se refiriera a los tramites de un recurso, el acto
impugnado se tendra por firme.

Articulo 68°: Efectos respecto del derecho.,

El desistimiento del derecho en que se fund6 una pretension impedira promover

otra por el mismo objeto y causa.
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Articulo 69°: Efectos respecto de las partes.

Si fueren varias las partes interesadas, el desistimiento de s6lo alguna o algunas de
ellas al procedimiento o al derecho no incidiré sobre las restantes, respecto de
quienes seguira sustanciandose el trémite respectivo en forma regular.

Articulo 70°: Excepciones.

Si la cuestion planteada pudiere llegar a afectar de algtin modo el interés
administrativo o general, el desistimiento del procedimiento o del derecho no
implicard la clausura de los tramites, Io que asi se declarar4 por resolucion
fundada, prosiguiendo las actuaciones hasta que recaiga la decisién pertinente.
Esta podra beneficiar incluso a quienes hubieren desistido.

CAPITULO SEIS: DE LA PRUEBA

Primera Seccién

Articulo 71°: Principio General,

Las autoridades, de oficio o a pedido de parte, podréan disponer la produccién de
pruebas, respecto de los hechos invocados y que fueren conducentes para la
decisi6n, fijando el plazo para su produccién y su ampliacion, si correspondiere.
Se admitirdn todos los medios de prueba, salvo los que fueren manifiestamente
improcedentes, supérfluos o meramente dilatorios. A estos efectos el expediente
debera girarse para dictamen al area legal, quien ademas, producird y receptara
las diligencias probatorias ordenadas por la jurisdiccién interviniente y en la
forma y por los procedimientos estipulados en el Decreto N° 1759/72 o la norma

que lo reemplace.

\ .
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Articulo 72°: Notificacién de la providencia de pruebas.

La providencia que ordene la produccién de prueba se notificara a las partes
interesadas indicando qué pruebas son admitidas y la fecha de la o las audiencias
que se hubieran fijado. La notificacién se diligenciard con una anticipacién de
cinco dias, por lo menos, a la fecha de la audiencia.

Articulo 73°: Produccién de nuevas pruebas.

El 6rgano interviniente, previo dictamen del area legal, podra disponer en
cualquier estado del tramite, y previo a resolver, la produccién de nueva prueba;
en los siguientes supuestos:

a} De oficio, para mejor proveer; y con debida notificacion a las partes o demads
organismos intervinientes.

b) A pedido de parte interesada si ocurriere o llegara a su conocimiento un hecho
nuevo. Dicha medida, en caso de admitirse, deberd ser notificada a todas las
partes, al igual que el resultado de la prueba.

Segunda Secci6n

Articulo 74°: Apreciacién de las pruebas.

En la apreciacion de la prueba, el 6rgano de decision, aplicara lo dispuesto por el
articulo 386° del Cédigo Procesal Civil y Comercial de la Naci6n, o sea, no tendra
el deber de expresar la valoracién de todas las pruebas producidas, sino
unicamente de las que fueren esenciales y gravitantes en la evaluacién.,

Articulo 75°: Resolucion.

En el término establecido en el articulo 61°, inc. “h” de esta ordenanza y sin més
tramite que ¢l asesoramiento juridico, si éste correspondiere conforme a lo

Secrétaria Relatora Técnica
Consejo Superior

47



Ministerio de Educacion y Deportes
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
Consejo Superior
2017 - “Atio de las Energias Renovables”
LA RIOJA, 28 de Marzo de 2017

ANEXO UNICO ORDENANZAN® 0 90 [

dispuesto por el articulo 7°, inciso d) in fine, de Ia ley de procedimiento
administrativo, se dictars el acto administrativo que resuelva las actuaciones.
Articulo 76°: Modos de conclusién de los tramites.

Los tramites administrativos concluyen con resoluciéon expresa o ticita, por
caducidad, o por desistimiento del procedimiento o del derecho.

Articulo 77°: Decisién o pronunciamiento ticitos.

El silencio de la Administraciéon Universitaria, una vez vencidos los términos y/o
plazos concedidos para expedirse en relacion a las pretensiones que requieran de
ella un pronunciamiento concreto, se interpretarda como negativa. De ello se
originaran los recursos administrativos o judiciales correspondientes.

Articulo 78°: Rectificacién material.

En cualquier momento podran rectificarse de oficio los errores materiales o de
hecho y los aritméticos, siempre que la enmiendas no altere lo sustancial del acto o
decision.

CAPITULO SIETE: QUEJA

Primera Seccion

Articulo 79°: Procedencia y oportunidad.

Las partes en las actuaciones administrativas podran ocurrir en queja ante el
inmediato superior jerarquico del organismo interviniente, por defectos de
tramitacion e incumplimiento de los plazos legales o reglamentarios en que se
incurriere durante el procedimiento y siempre que tales plazos no se refieran a los

estipulados para la resolucién del tramite.

(T
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Articulo 80°: Sustanciacién.

La queja, en el caso de 6rganos unipersonales, una vez admitida, se resolvera sin
otra sustanciacion que el informe circunstanciado que se requerira, si fuere
necesario, al organismo inferior en un plazo de cinco (5) dias. En ningtin caso se
suspendera la tramitacion del procedimiento que se impugna o alterara las
decisiones previas recaidas en la misma actuacién, o en otra de la que deriven. En
el caso de 6rganos colegiados, se resolvera en su primera sesién ordinaria
posterior al de la interposicién de la Queja, siempre y cuando la misma se hubiere
interpuesto con anterioridad no inferior a cinco (5) dias de aquella sesién.

Articulo 81°: Responsabilidad de funcionarios y empleados.

El incumplimiento injustificado de los tramites y plazos previstos por este
ordenamiento y las normas de mayor jerarquia, genera responsabilidad imputable
a los agentes a cargo directo del procedimiento o diligencia y a los superiores
jerérquicos obligados a su direccion, fiscalizacién o cumplimiento. En tales casos y
cuando se admita y acoja la Queja del articulo anterior o cuando ésta no sea
resuelta en término, el superior jerarquico respectivo debera iniciar las actuaciones
tendientes a aplicar las sanciones al o los responsables.

TITULO V

CAPITULO UNO: DE LOS RECURSOS EN GENERAL

Primera Seccién

Articulo 82°: Impugnabilidad.
Los actos administrativos de alcance individual, asi como también los de alcance

x :" ‘-"I i 'L d
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general, a los que la autoridad hubiere dado o comenzado a dar aplicacién,
podran ser impugnados por medio de recursos administrativos en los modos y
alcances que se prevén en el presente titulo, en dispositivos concordantes del
Estatuto de esta Universidad y subsidiariamente en la ley de procedimiento
administrativo de la Nacién o la que la reemplace.

Articulo 83°: Tipicidad.

S6lo seran admitidos como tales, los recursos previstos en el Estatuto de la
Universidad Nacional de La Rioja, en esta normativa, en los deméas reglamentos
universitarios que especificamente y para el caso en particular los contemplen y
subsidiariamente en la ley de procedimiento administrativo de la Naci6n o la que
la reemplace.

Articulo 84°: Decisiones definitivas de la Universidad: Supuestos.

A los fines de lo previsto en el articulo 32° de la Ley N° 24.521, se entienden como
“resoluciones definitivas” de esta Universidad, las adoptadas por la H. Asamblea
Universitaria y el Consejo Superior.

Articulo 85°: Formalidades.

La presentacién de los recursos administrativos debera ajustarse a las
formalidades y recaudos previstos en este capitulo, y en las normas especificas en
lo que fuere pertinente, indicindose ademas, de manera concreta, la conducta o
acto que el recurrente estimare como legitima para sus derechos o intereses. Podra
ampliarse la fundamentacién de los recursos deducidos en término, en cualquier

momento antes de la resolucion.
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Advertida alguna deficiencia formal, el recurrente serd intimado a subsanarla,
bajo apercibimiento de desestimarse el recurso, dentro del término perentorio de
tres (3) dias.

Articulo 86°: Plazos aplicables.

Los plazos fijados para la interposicién y decision en los recursos seran:
Obligatorios e improrrogables para los recurrentes y para las jurisdicciones
universitarias intervinientes;

Se contaran por dias hdbiles administrativos de la Universidad Nacional de la
Rioja, salvo disposicién legal en contrario o habilitacién de dias y horas inhabiles
resuelta de oficio o a peticion de parte;

Se computarén a partir del dia siguiente al de la notificacion o publicacién del acto
que se impugna, segiin sea el caso.

En caso de vencimiento del término para resolver la impugnacién, el recurrente
debera instar a la jurisdiccion interviniente a través de pedidos de “Pronto
Despacho” previsto de este ordenamiento.

Articulo 87°: Exclusi6n.

Las medidas preparatorias de decisiones administrativas, inclusive informes y
dictamenes, aunque sean de requerimiento obligatorio y efecto vinculante para la
Administracién, no son recurribles.

Articulo 86°: Actos de naturaleza jurisdiccional. Limitado contralor por el

superior jerirquico.
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Tratandose de actos producidos en gjercicio de una actividad jurisdiccional, contra
los cuales estén previstos recursos o acciones ante la justicia o ante 6rganos
administrativos especiales con facultades también jurisdiccionales, el deber del
superior de controlar la juridicidad de tales actos se limitara a los supuestos de
mediar manifiesta arbitrariedad, grave error o gruesa violacién de derecho. No
obstante, deberd abstenerse de intervenir y en su caso, de resolver, cuando el
administrado hubiere consentido el acto o promovido - por deduccién de aquellos
recursos o acciones - la intervencion de la justicia o de los 6rganos administrativos
especiales, salvo que razones de notorio interés publico justificaren el rdpido
restablecimiento de Ia juridicidad.

En caso de interponerse recursos administrativos contra actos de este tipo, se
entendera que su presentacion suspende el curso de los plazos establecidos en el
articulo 25 de la ley de procedimientos administrativos,

Articulo 87°: Legitimidad formal.

Los recursos administrativos podran ser deducidos solo por quienes aleguen un
derecho subjetivo o un interés legitimo propio, o de representados acreditados.
Los Organos administrativos subordinados por relacién jerarquica no podra
recurrir los actos del superior; Los agentes y los representantes estamentarios de la
Universidad podran hacerlo en defensa de derechos propios o de sus
representados.

Segunda Seccién

Secretaria Relatora Técnica
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Articulo 88°: Competencia.
Serdn competentes para resolver los recursos contra actos administrativos de
alcance general o individual, los érganos con atribucion determinada por Ia
presente normativa, por la que especificamente lo contemple, por el Estatuto de
esta Universidad, su estructura organico funcional o por el Art. 32° de la Ley N°
24.521.
Articulo 89°: Efectos.
La interposicion por los administrados de los recursos administrativos no
suspende la ejecucion y efectos del acto administrativo impugnado, salvo que una
norma expresa establezca lo contrario. Sin embargo, la Administracién podrd, de
oficio o a pedido de parte y mediante resolucién fundada, suspender la ejecucién
por razones de interés publico, o para evitar perjuicios graves al interesado, o
cuando se alegare fundadamente una nulidad absoluta.
Tercera Seccién
Articulo 90°: Produccién de pruebas.
El organismo universitario interviniente, podr4 disponer la produccién de pruebas
de oficio 0 a pedido de parte cuando estimare que los elementos reunidos en las
actuaciones no son suficientes para resolver el recurso.
Producida la prueba se dara vista por cinco (5) dias a la parte interesada para que,
si lo creyere conveniente, presente un escrito acerca de lo actuado, y en su caso,

para que alegue también sobre la prueba que se hubiere producido.
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La parte interesada, su apoderado o su letrado patrocinante podran retirar las
actuaciones bajo su responsabilidad dejandose constancia en la oficina
correspondiente.

El 6rgano competente podra disponer Ia produccién de nueva prueba:

a) de oficio, para mejor proveer;

b) por pedido de parte interesada, si ocurriere o llegare a su conocimiento un
hecho nuevo. Dicha medida se notificara a la parte interesada y con el resultado de
la prueba que se produzca, se dara otra vista por cinco (5) dias a los mismos
efectos precedentemente indicados.

Si no se presentaren los escritos - en uno y otro caso - o no se devolviere el
expediente en término, si hubiere sido retirado se dara por decaido este derecho.
Si no se presentare alegato, se dara por decaido este derecho.

Por 1o demads, seran de aplicacién, en cuanto fueren compatibles, las disposiciones
del titulo VI° de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Nacion.

Articulo 91°: Despacho y decision de los recursos.

Los recursos deberén proveerse y resolverse cualquiera sea la denominacién que
el interesado les dé, cuando resulte indudable la impugnacion del acto
administrativo.

Articulo 92°: Al. resolver un recurso el 6rgano competente podra limitarse a

desestimarlo, o a ratificar o confirmar el acto de alcance particular impugnado,
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si ello correspondiere conforme al articulo 19° de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Nacién; o bien a aceptarlo, revocando, modificando o
sustituyendo el acto, sin perjuicio de los derechos de terceros.

Articulo 93°: Derogacion de actos de alcance general.

Los actos administrativos de alcance general podran ser derogados, total o
parcialmente, y reemplazados por otros, de oficio 0 a peticion de parte y aun
mediante recurso en los casos en que éste fuere procedenté. Todo ello sin perjuicio
de los derechos adquiridos al amparo de las normas anteriores y con
indemnizaci6én de los dafios efectivamente sufridos por los administrados.
Articulo 94": Notificacidn.

De la resolucién recaida con motivo de un recurso interpuesto, deberdn ser
notificadas todas las partes intervinientes.

CAPITULO DQS: DE LOS RECURSOS EN PARTICULAR

Primera Seccién

Articulo 95°: Aclaratoria.

Dentro de los cinco (5) dias computados desde la notificacion del acto definitivo
podréa pedirse aclaratoria cuando exista contradiccion en su parte dispositiva, o
entre su motivacién y la parte dispositiva o para suplir cualquiera omision sobre
alguna o algunas de las peticiones o cuestiones planteadas. La aclaratoria debera
resolverse dentro del plazo de cinco (5) dias.

Segunda Seccion

Ab. EVilte
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Articulo 96°: Recurso de reconsideracidn: Procedencia, formalidades y érgano
competente.

Podra interponerse recurso de reconsideracién contra todo acto administrativo
definitivo 0 que impida totalmente la tramitacién de reclamo o pretension del
administrado y contra los interlocutorios 0 de mero tramite que lesionen un
derecho subjetivo o un interés legitimo. Deber4 interponerse dentro de los diez
dias de notificado el acto ante el mismo organos que lo dictd, el cual sera
competente para resolver lo que corresponda.

Articulo 97° Si el acto hubiere sido dictado por delegacion, el recurso de
recénsideracién serd resuelto por el 6rgano delegado sin perjuicio del derecho de
avocacién del delegante. Si la delegacion hubiere cesado al tiempo de deducirse el
recurso, éste serd resuelto por el delegante.

Articulo 98°: El 6rgano competente resolvera el recurso de reconsideracién dentro
de los treinta (30) dias, computados desde su interposicién o, en su caso, de la
presentacion del alegato - o del vencimiento del plazo para hacerlo - si se hubiere
recibido prueba en el caso de autoridades unipersonales, y en su préxima sesion
ordinaria o extraordinaria en el de organismos colegiados.

Articulo 99°: Si el recurso de reconsideracién no fuere resuelto dentro del plazo
fijado, el interesado podra reputarlo denegado tdcitamente sin necesidad de

requetrir pronto despacho.

MNEifta M. Vilte Lic. Fabian Adjandro Caldersn
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Articulo 100°: El recurso de reconsideracion contra actos definitivos o asimilables
a ellos, lleva implicito el recurso jerdrquico en subsidio. Cuando expresa o
tacitamente hubiere sido rechazada la reconsideracion, las actuaciones deberan ser
elevadas en el término de cinco (5) dias de oficio o a peticién de parte segin que
hubiere recaido o no resolucién denegatoria expresa. Dentro de los cinco (5) dias
de recibidas por el superior podrd el interesado mejorar o ampliar los
fundamentos de su recurso.

Tercera Seccién

Articulo 101°: Recurso Jerarquico: Procedencia, plazos y 6rgano competente,

El Recurso Jerdrquico s6lo procedera contra las resoluciones de carécter definitivo
que dicten las autoridades unipersonales o colegiadas del gobierno universitario, a
excepcion de las resoluciones definitivas de la H. Asamblea Universitaria o el
Consejo Superior, las que solo serin pasibles de impugnacién conforme lo
establecido por el articulo 84° de la presente. No sera necesario haber deducido
previamente recurso de reconsideracién; si se lo hubiere hecho, no sers
indispensable fundar nuevamente el jerarquico, sin perjuicio de lo expresado en la
tltima parte del articulo anterior.

Articulo 102°: El recurso jerarquico debera interponerse ante la autoridad que
dict6 el acto impugnado dentro de los quince (15) dias de notificado y ser4 elevado
dentro del término de cinco (5) dias al 6rgano jerarquico superior en cuya

jurisdiccion actte el érgano emisor del acto.
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Articulo 103°: El plazo para resolver el recurso jerdrquico sera de treinta (30) dias,
a contar desde la recepcién de las actuaciones por la autoridad competente, 0 en
su caso, de la presentacion del alegato - o del vencimiento del plazo para hacerlo -
si se hubiere recibido prueba, en el caso de las autoridades unipersonales 0 en su
proxima sesion ordinaria, en el caso de los 6rganos colegiados que resulten
inmediata y jerdrquicamente superiores al que expidiere el acto recurrido y segin
la jurisdiccién y competencia previstas en el Estatuto o en la Estructura organico-
funcional de esta Universidad.

No sera necesario pedir pronto despacho para que se produzca la denegatoria por
silencio.

Cuarta Seccion

Articulo 104°: Recurso de Apelacién. Son apelables:

a) Las decisiones del Consejo Superior en los casos de intervencién a
Departamentos Académicos, Sedes y demds dependencias de gobierno
unipersonal o colegiado de esta Universidad.

b) Los fallos del Tribunal Académico previsto en el articulo 57° de la Ley N°
24.521.

c) Las expediciones de los jurados en los concursos para docentes e investigadores
previstos en el articulo 51° de la Ley N° 24.521.

Articulo 105°: Recaudos y demas formalidades.

a) El recurso de apelacién debera interponerse en un plazo no supetrior a cinco (5)

dias hébiles posteriores a la notificacién de la decisién que se impugne,
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por ante la misma autoridad que la expidiera, y conteniendo bajo pena de
inadmisibilidad, todas las motivaciones, agravios y pruebas en que se sustente.

No podra ser integrado con alegaciones posteriores al vencimiento del término
concedido para interponerlo.

b} Planteada esta impugnacion, la autoridad que hubiere resuelto la decisién
recurrida, y previa verificacion de haberse interpuesto en término y por parte
legitima, lo elevard junto a todas las actuaciones en la préxima sesion ordinaria a
la H. Asamblea Universitaria en el caso del inciso “a” del articulo anterior, Consejo
Superior en el caso del inciso “b”, o Concejo Directivo en el caso del inciso “c”.

c) El recurso debera ser resuelto, previa vista al 6rgano que causo6 la decisién
impugnada, el que debera expedirse en un plazo no superior a treinta (30) dias. La
resolucién del recurso debera dictarse en la pr6xima sesién ordinaria, o en la
extraordinaria convocada al efecto por el organismo que corresponda.

TITULO VI

CAPITULO UNO: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y
TRANSITORIAS

Primera Seccifn

Articulo 106°: Remision.

Para cuestiones no previstas expresamente en esta reglamentacion, se aplicaran en
forma supletoria, el Estatuto de esta Universidad y la Ley N° 19.549 (Ley de

Procedimiento Administrativo).

Secretaria Relatora Técnica
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Articulo 107°: Las regulaciones procesales y de tramites administrativos que
hubiere dictado la Universidad, a excepcién de su Estatuto y que, en todo o en
parte se opongan al presente ordenamiento, quedan derogadas.

Segunda Seccién

Articulo 108°: Vigencia. El presente ordenamiento ritual administrativo tendr4
vigencia a partir de su publicacién luego de sancionado por parte del Consejo
Superior.

Articulo 109°: Los trémites en curso a la fecha sefialada en el articulo anterior,
deberan resguardar en adelante lo dispuesto por este ordenamiento y con el

alcance de lo previsto por el articulo 7° del C6digo Civil y Comercial de la Nacién.
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